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Tjansteskrivelse

Arendenummer: JVN 2023/14
2026-05-18 Javsnamnden

Handlaggare: Louise Henriksson, kommunsekreterare

Tjansteskrivelse — Ny och kompletterande
delegationsordning

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att anta en kompletterande delegationsordning enligt plan- och
bygglagen (2010:900) som ska tillimpas for darenden som pabdrijats fran och med
2025-12-01. Den redan antagna delegationsordningen ska fortsatt tillimpas for arenden
som har paborjats 2025-11-30 eller tidigare.

Arendet

Riksdagen fattade 2025-10-22 beslut om att anta regeringens forslag om andringar i plan- och
bygglagen (2010:900). Andringarna avser framforallt reglerna i kapitel 9.

Under en dvergangsperiod kommer arenden enligt plan- och bygglagen (PBL) behova handlaggas
bade utifran dldre bestimmelser och de nya bestimmelserna som tridde i kraft 2025-12-01.

Den kompletterande delegationsordning som forvaltningen har tagit fram i foreliggande arende ar
avsedd att gilla for darenden som pabdrijats fran och med 2025-12-01, nir de nya bestimmelserna
tradde i kraft.

Tidigare beslutad delegationsordning ska fortfarande gilla for drenden som har pabdrijats innan de
nya bestimmelserna tradde i kraft. Den ska aven gilla for de delar i PBL som inte skiljer sig at

mellan de gamla och de nya bestammelserna.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening rora barn.

Beslutsunderlag

»  Utkast: Kompletterande delegationsordning for javsnamnden.
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Allmant

Under en 6vergangsperiod kommer arenden enligt plan- och bygglagen (2010:900) behdva handliggas
bade utifran dldre bestimmelser och de nya bestimmelserna som trader i kraft 2025-12-01.
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Denna kompletterande delegationsordning ar avsedd att gilla for drenden som paborjas fran och med
ikrafttradandet av de nya reglerna, 2025-12-01.

Tidigare beslutad delegationsordning ska fortfarande gilla for drenden som har pabérijats fore
ikrafttradandet och for de delar som inte har andrats enligt de nya reglerna i plan- och bygglagen.

Plan- och bygglagen

Allmanna drenden enligt PBL

Besluts-

Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmairkning
nummer
9 kap. 91
Sforsa | . bl
stycket orelaggande om att avhjalpa Forvaltningschef
4.6.1 PBL brist i ansokan om lov, Byeslovshandligeare
forhandsbesked eller anmalan veg g
6 kap. 5§
PBF
9 kap. 91
§ andra Awisni Sian ell
stycket vvisning aviansoxan erer Forvaltningschef
4.6.2 anmalan nar forelaggande om B
PBL L eet Bygglovshandliggare
att avhjalpa brist inte foljts
6 kap. 5§
PBF
9 kap. 90 Begiran om att handlingar i en
463 § PBL ansokan om lov, Forvaltningschef
o 6 kap. 5 § forhandsbesked eller anmalan Bygglovshandlaggare
PBF ska vara lampliga for arkivering
9 kap. 93
4.64 3 andra B?S.I.gt..om act samordning med Forvaltningschef
stycket miljonamnd inte ska ske
PBL
9 kap. 99
§ andra Beslut om forlingning av
stycket handliggningstiden i drende . .
465 PBL om lov, forhandsbesked eller Forvaltningschef
6 kap. 5 § anmalan
PBF

Sida 6 av 102



Bygglov, rivningslov och marklov mm
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Besluts- Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmarkning
nummer
466 9 kap. 52 Besll{t om provning av atgard Trllliedich Sa kallade frivilliga
§ PBL som inte kraver lov B N lov
ygglovshandlaggare
Beslut om att ett arende om
lov eller forhandsbesked inte
ska avgoras forran (anstand)
9 kap. N .
|. fragan om dispens fran
102§ trandskydd h jort
4.6.7 forsta strandsiydd har avgjorts . . Anstandsforklaring
Forvaltningschef
stycket 2. fragan om expropriation
PBL har avgjorts
3. fragan om planarbete har
avslutats
9 kap. 70
468 IFEE Beslut om tidsbegransat Forvaltningschef
9 kap. 71 bygglov Bygglovshandlaggare
§ PBL
469 9 kap. 72 | Beslut om forlangning av Forvaltningschef
o § PBL tidsbegransat bygglov Bygglovshandlaggare
Det nya
beslutsomradet
galler avslag nar
ett lov inte kan
Beslut om att avsla en ges eftersom
ansokan om lov eller ge nodvandigt
negativt forhandsbesked i det medgivande fran
9 kap. 80 o . . .. : .
4.6.10 § PBL fall atgarden som avses inte Forvaltningschef annan myndighet
kan medges pa grund av att saknas. | dessa fall
medgivande saknas fran ar beslutet helt
ansvarig myndighet bundet av
lagstiftningen —
namnden kan inte
gora nagon egen
bedomning
Beslut om att avsla en
9 kap. 56 . .
4.6.11 § P;E ansokan om lov eller ge Forvaltningschef

negativt forhandsbesked i de
fall det ar uppenbart att

Bygglovshandlaggare
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Besluts-
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Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmirkning
nummer

9 kap. 57 | atgirden eller atgirderna som

§ PBL avses inte kan medges

9 kap.

65-66

PBL

9 kap.

70-72 §§

PBL

9 kap. 74

§ PBL

9 kap.

75-76 §§

PBL

9 kap.

77-78 §§

PBL

9 kap. 79

§ PBL
Om det finns risk
for att
genomforandet av
den atgird som
avses medfor

9 ka skador som inte

|14 g Beslut om att ett bygglov, kan aterstallas pa

rivningslov eller marklov ska Forvaltningschef natur- eller
4.6.12 andra e % . N -
stycket galla forst nar beslutet fatt Bygglovshandlaggare = kulturvarden, eller
PEZ:L laga kraft totalforsvarets

intressen inom
eller i anslutning
till omraden som
ar av riksintresse
for totalforsvarets
anlaggningar.
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Bygg-, riv- och marklov inom omrade som omfattas
av detaljplan

Besluts-

Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmarkning
nummer

9 kap. 56
§ PBL

Forvaltningschef

4.6.13 Bygglovshandliggare

Beslut om bygglov

Om avvikelserna
ar forenliga med
syftet med planen
eller
bestammelserna,
Forvaltningschef under
Bygglovshandlaggare | forutsattning att
kommunicering
har skett enligt
och att inga
erinringar har
framforts

Beslut om bygglov for en atgird
som avviker fran detaljplan eller
omradesbestimmelser

9 kap. 60

4.6.14 § PBL

Om avvikelserna
ar forenliga med
syftet med planen
eller

Beslut om bygglov for en atgird bestammelserna,
9 kap. 61 = som avviker fran detaljplanen, Forvaltningschef under

§ PBL efter att genomforandetiden Bygglovshandlaggare forutsattning att
gatt ut kommunicering
har skett enligt
och att inga
erinringar har
framforts

4.6.15

9 kap. 77 Beslut om marklov Forvaltningschef

4.6.16 § PBL Bygglovshandlaggare

Om avvikelserna
ar forenliga med
syftet med planen
Beslut om marklov som avviker | _.. . eller

: . Forvaltningschef .
fran detaljplan eller Byeelovshandli bestammelserna,
omradesbestimmelser yEEIOVSNANCIageare  \\nder
forutsattning att
kommunicering
har skett enligt
och att inga

9 kap. 78

4.6.17 § PBL
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Besluts-

Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmarkning
nummer

erinringar har
framforts

Bestammelsen
omfattar inte
rivningslov for
byggnadsverk
som bor bevaras
pa grund av
Forvaltningschef byggnadsverkets
Bygglovshandlaggare | eller
bebyggelsens
historiska,
kulturhistoriska,
miljomassiga eller
konstnarliga
varde

9 kap. 75

4.6.18 § PBL

Beslut om rivningslov

Bygg-, riv- och marklov inom omrade som inte
omfattas av detaljplan

Besluts-

Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmarkning
nummer

9 kap. 57 e Forvaltningschef

4619 § PBL Bygglovshandlaggare

Om avvikelserna
ar forenliga med
syftet med
bestammelserna,
under
forutsattning att
kommunicering
har skett enligt
och att inga
erinringar har
framforts

9 kap. 60 | Beslut om bygglov som avviker | Forvaltningschef

4620 § PBL fran omradesbestimmelser Bygglovshandlaggare

Sida 10 av 102



Sida 8 av 8

Genomforande av mark-, bygg- och rivningsatgarder

Besluts- Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmarkning
nummer
10 kap. Beslut om forelaggande for
22 S byggh‘erren att g‘e in de Forvaltningschef
4.6.21 forsta ytterligare handlingar som Byeslovshandliggare
stycket 2 | behovs for namndens provning ves &8
PBL i fragan om startbesked
10 kap. .. .
4.6.22 23-24 § Beslut om startbesked Forvaltnmgschgf
Bygglovshandlaggare
PBL
10 kap. 6 B?SIUt om att det |n1.:.e behovs Forvaltningschef

4.6.23 2 § PBL nagon kontrollplan for enklare Bveslovshandligeare
atgirder ves &8
Bestamma — i kontrollplan eller
genom sarskilt beslut — att krav
pa omfattande dndringar av .. .

4.6.24 g II:?BIP; 2| andra delar dn den direkt Eorv:lcttvr:}r]\ag;;l.a.ef are
berorda av en byggnad inte v&8 &8
behover utforas forran vid en
viss senare tidpunkt

10 kap. 4 Boeslut ?m att ett byggnadsverk el

4.6.25 § PBL far tas i bruk utan att Bveslovshandligeare
slutbesked har getts vE8 &8

4626 10 kap. Beslut att utse ny Forvaltningschef

e 13§ PBL | kontrollansvarig Bygglovshandlaggare
Beslut om kompletterande
4627 10 kap. villkor for bygg- eller Forvaltningschef
o 29 § PBL  rivningsatgirderna eller for Bygglovshandlaggare
kontrollen
10 kap. Beslut att ge slutbesked Esrvaltnineschef
4.6.28 34-38 § respektive interimistiskt Bygg] hgndl" -
PBL slutbesked ygglovshanclaggare
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Tjansteskrivelse

Arendenummer: JVN 2026/6
2026-05-18 Javsnamnden

Handlaggare: Louise Henriksson, kommunsekreterare

Tjansteskrivelse = Uppfoljning av tillsynsplan for
miljobalken med flera - forsta kvartalet 2026

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att godkanna uppfoljning av tillsynsplan enligt miljobalken med flera for
ar 2026, forsta kvartalet.

Arendet

Enligt av javsnamnden antagna tillsynsplanen for miljobalken med flera 2026 (§ 2/2026) ska en
uppfoljning av tillsynsplanen genomforas kvartalsvis.

Forvaltningen har genomfort en uppfdljning av tillsynsplanen for forsta kvartalet ar 2026.

Javsnamnden ansvarar for tillsyn, beslut och ovrig myndighetsutovning i arenden dar
samhillsbyggnadsnamnden normalt har ansvaret, men inte kan pa grund av jav. | tillsynsplanen
ingar vissa objekt som omfattas av jav och dessa hanteras av samhaillsbyggnadsforvaltningens
inspektorer med javsnamnden som ansvarig namnd.

Objekten ar dock inte specificerade och det gar darfor inte att pa forhand avgora exakt i vilka fall
javsnamnden kommer att vara ansvarig for tillsyn enligt tillsynsplanen. Javsnamnden har darfor i
beslut § 2/2026 antagit tillsynsplanen i sin helhet, varav uppfdljningen av denna ska bedémas pa
samma satt, i sin helhet.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening rora barn.

Beslutsunderlag
> Tjansteskrivelse "Tjansteskrivelse - uppfoljning av tillsynsplaner forsta kvartalet 2026”,
avdelningschef hallbar utveckling Jorgen Nystrom, 2026-04-14.

> Javsnamndens beslut § 2/2026 "Beslut om att godkanna tillsynsplan enligt miljobalken med
flera for ar 2026”, 2026-02-27.

»  Styrdokument: Tillsynsplan 2026 enligt miljobalken med flera.
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Tjansteskrivelse

Arendenummer: SBN 2026/239
2026-04-14 Namnd/styrelse

Handlaggare: Jérgen Nystrom, avdelningschef hallbar utveckling

Tjansteskrivelse - uppfoljning av tillsynsplaner forsta
kvartalet 2026

Forslag till beslut

- Samhallsbyggnadsnamnden beslutar att;
o godkanna uppfoljning av tillsynsplaner for forsta kvartalet 2026.

Arendet

Sambhaillsbyggnadsnamnden beslutade den |5 januari 2026 om tillsynsplaner for verksamhetsaret
2026. Av tillsynsplanerna framgar att uppfoljning ska ske kvartalsvis.

Uppfoljningen omfattar tillsyn enligt miljobalken, livsmedelslagen, lagen om tobak och liknande
produkter (rokfria miljder), stralskyddslagen samt lagen om sprangimnesprekursorer.

Uppfoljning av tillsyn enligt plan- och bygglagen redovisas separat i samband med namndens
sammantrade i juni.

Miljskydd

Styrd tid

Enligt tillsynsplanen finns 46 C-verksamheter som namnden har tillsynsansvar for. Dessa ar
prioriterade och ska ha tillsyn arligen eller vartannat ar. Under 2026 ska tillsyn genomforas pa 24
av dessa verksamheter.

Under forsta kvartalet 2026 har tillsyn genomforts pa 8 verksamheter.

| styrd tid ingar dven handlaggning av arsrapporter for anlaggningar med F-gas samt matning av
bakgrundsstralning.

Under forsta kvartalet har 14 kdldmedierapporter granskats och beslutats. Nio paminnelser om
uteblivna koldmedierapporter har skickats ut.

Hdndelsestyrd tid

Handelsestyrd tid omfattar bland annat handlaggning av:

e anmalningar om nya eller andrade verksamheter
e anmalningar om varmepumpar
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e arenden om avfall for anlaggningsandamal
e tillstand och dispenser for cisterner
e klagomal och radgivning

Under forsta kvartalet har:

e tva anmalningar om virmepumpar handlagts

e ett arende om overlamnande av tillsynsansvar till lansstyrelsen (Tidamek) avslutats
e ett arende om miljosanktionsavgift handlagts

e totalt |4 ovriga handelsestyrda arenden hanterats

e 3 anmalningar om miljofarlig verksamhet

Under perioden har en dkning noterats av fragor och radgivning kopplade till avfall, farligt avfall
och masshantering, vilket har tagit en relativt stor andel av tillgangliga resurser i ansprak.

Behovsprioriterad tid

| kommunen finns cirka 370 U-verksamheter som namnden har tillsynsansvar for. Tillsynsbehovet
varierar och bygger pa riskbeddomning.

e Verksamheter med hogt tillsynsbehov: vartannat ar
e Normalt tillsynsbehov: vart fjarde ar
e Lagt tillsynsbehov: vart sjatte ar

Under forsta kvartalet 2026 har ingen tillsyn genomforts pa U-verksamheter. Ett antal
tillsynsbesok planeras till andra halvaret 2026.

Fororenade omraden

Enligt tillsynsplanen prioriteras i forsta hand handelsestyrda drenden inom omradet fororenade
omraden. De resurser som avsatts for egeninitierad tillsyn ar begrinsade, vilket innebar att cirka
500 timmar bedoms behova bortprioriteras

Hdndelsestyrd tid

Arbetet omfattar handliggning av anmalningar enligt miljobalken vid patraffade fororeningar,
exempelvis i samband med markarbeten och byggnation, samt vid klagomal eller tillbud. | detta
ingar aven uppfoljning av sanerings- och efterbehandlingsatgirder.

Under forsta kvartalet 2026 har cirka 6 timmar lagts pa arenden inom omradet.

Halsoskydd
Styrd tid

| kommunen finns for narvarande 50 anmalningspliktiga halsoskyddsverksamheter som namnden
har tillsynsansvar for. Vissa av verksamheterna omfattas aven av lagstiftning om rokfria miljcer.
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Under 2026 har tillsyn inletts pa |3 verksamheter genom begiran om uppgifter om
kemikalieanvindning i forskolor. Aven tillsyn enligt lagstiftningen om rokfria miljder har paborjats.

Hdndelsestyrd tid

Hindelsestyrd tid omfattar bland annat ansékningar, anmalningar, klagomal, remisser samt
radgivning och service. Aven overklaganden, drenden om miljosanktionsavgifter och
brottsanmailningar enligt miljobalken ingar.

Under forsta kvartalet 2026 har |12 drenden handlagts inom halsoskyddsomradet.

Behovsprioriterad tid

| kommunen finns cirka 60 icke anmalningspliktiga halsoskyddsverksamheter som namnden har
tillsynsansvar for.

Under andra halvaret 2026 planeras tillsynsbesok pa ett antal av dessa verksamheter

Sma Avlopp
Styrd tid

Styrd tid forekommer inte inom omradet sma avlopp.

Hdndelsestyrd tid

Arbetet omfattar bland annat handlaggning av tillstandsansdkningar, slamtomningsdispenser,
forbud och forhandsbesked samt radgivning vid fastighetsforsaljning och nyanlaggning.

Under forsta kvartalet 2026 har:

e tva ansokningar om tillstand till enskilt aviopp

e en ansokan om forlangd slamtomning
handlagts.

Behovsprioriterad tid

Den behovsprioriterade tillsynen omfattar inventering och tillsyn av enskilda avlopp och
minireningsverk samt tillsynsprojekt.

| kommunen finns cirka | 700 fastigheter med sma avlopp. Namnden har som mal att samtliga
avloppsanordningar ska ha tillricklig reningsfunktion senast ar 2030. For att na malet kravs en

tillsynstakt pa cirka 350 avlopp per ar, motsvarande cirka | 400 timmar arligen.

Ingen inventering av avloppsanlaggningar planeras att genomforas under 2026.

Naturvard och skyddade omraden

Under forsta kvartalet har foljande arenden handlagts:
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e en ansokan om tillstand for vattenverksamhet avseende fri vandringsvag for fisk vid fallen i
Tidan
e tva drenden avseende anmilan om uppodling av annan mark dn jordbruksmark

Livsmedel
Inom livsmedelskontrollen planeras 92 kontroller under 2026.
Under forsta kvartalet har:

e 30 planerade kontroller genomforts
e tva klagomalsirenden handlagts

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening paverka barn

Utredningens slutsatser

Forvaltningen bedomer att tillsynen enligt beslutad tillsynsplan kan genomforas som planerat.
Under hosten kommer introduktion av nya medarbetare samt en oversyn av organisationen for
tillsynsverksamheten att genomféras. Dessa forandringar bedoms inte paverka genomférandet av
tillsynen under 2026.
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§ 2 Beslut om att godkanna tillsynsplan enligt
miljobalken med flera for ar 2026
JVN 2026/6

Javsnamndens beslut

e Nimnden beslutar att anta tillsynsplan for ar 2026 enligt miljobalken (1998:808) med flera.

Sammanfattning av arendet

Enligt miljotillsynsforordningen ska det hos tillsynsmyndigheten finnas en utredning om
tillsynsbehovet for tillsynsmyndighetens hela ansvarsomrade enligt miljobalken. | kommunen ar
samhallsbyggnadsnamnden tillsynsmyndighet. Behovsutredningen ska omfatta kommande
trearsperiod och ses dver vid behov, dock minst en gang per ar. Det ska foras register dver de
verksamheter som behdver aterkommande tillsyn. Baserat pa utredningen och registret ska
niamnden infor varje verksamhetsar gora en tillsynsplan.

Javsnamnden ansvarar for tillsyn, beslut och ovrig myndighetsutévning i arenden dar
samhillsbyggnadsnamnden normalt har ansvaret, men inte kan pa grund av jav. | tillsynsplanen
ingar vissa objekt som omfattas av jav och dessa hanteras av samhaillsbyggnadsforvaltningens
inspektorer med javsnamnden som ansvarig namnd.

Objekten ar dock inte specificerade och det gar darfor inte att pa forhand avgora exakt i vilka fall
javsnamnden kommer att vara ansvarig for tillsyn enligt tillsynsplanen. Javsnamnden ska darfor fatta
beslut i arendet genom att bedoma tillsynsplanen enligt miljobalken med flera i sin helhet.

Den aktuella behovsutredningen avser ar 2025-2027 och antogs av javsnamnden 2024-12-06.

Forslag till beslut

- Forvaltningen foreslar nimnden besluta att anta tillsynsplan for ar 2026 enligt miljobalken
(1998:808) med flera.

Beslutsunderlag

y  Tijansteskrivelse "Tillsynsplan enligt miljdbalken med flera for ar 2026",
kommunsekreterare Louise Henriksson, 2026-02-1 1.

> Sambhallsbyggnadsnamndens beslut § 8/2026 "Beslut om tillsynsplan 2026 enligt miljobalken
mfl”, 2026-01-15.

) Tjansteskrivelse "Tillsynsplan 2026 enligt miljobalken mfl”, avdelningschef hallbar
utveckling Jorgen Nystrom, 2026-01-01.

) Bilaga: Lagesbild Stirka tillsynsmyndigheternas formaga att bedriva tillsyn,
Naturvardsverket.

> Bilaga: Nationella strategin for miljobalkstillsynen 2026—-2029.

> Behovsutredning - myndighetsutovning inom miljo- och halsoskydd och livsmedelskontroll
ar 2025-2027.

Ordforandes signatur Justerares signatur Justerares signatur Utdragsbestyrkande
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>  Utkast: Tillsynsplan 2026 enligt miljobalken med flera.

Sandlista

Samhallsbyggnadsnamnden
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Inledning

Enligt miljotillsynsforordningen ska det hos tillsynsmyndigheten finnas en utredning om
tillsynsbehovet for tillsynsmyndighetens hela ansvarsomrade enligt miljobalken. | Tidaholms kommun
ar Samhallsbyggnadsnamnden tillsynsmyndighet. Behovsutredningen ska omfatta kommande
trearsperiod och ses 6ver vid behov, dock minst en gang per ar. Det ska foras register 6ver de
verksamheter som behdver aterkommande tillsyn. Baserat pa utredningen och registret ska nimnden
infor varje verksamhetsar gora en tillsynsplan.

For att mojliggora en god och korrekt myndighetsutovning har kommunfullmaktige och
kommunstyrelsen ansvar for att se till att Samhallsbyggnadsnamnden har tillrackliga resurser for att
systematiskt kunna genomfora sitt uppdrag. Ett underlagsmaterial for detta ar denna behovsutredning
samt en separat Excel-fil dar alla resurser sammanstillts som det beddms finnas behov av mellan ar
2025-2027.

Den aktuella behovsutredningen avser 2025 till 2027 och antogs av namnden 2024-12-05. Utifran
beslutad behovsutredning, antagen budget for 2026 och erfarenheter fran 2025 har denna tillsynsplan
tagits fram.

Lansstyrelsen har i maj 2025 forelagt Samhallsbyggnadsnamnden att avhjalpa brister i sitt
tillsynsuppdrag. Bristerna som papekas ar bl.a resursbrist, javsproblematik och kompetensférsorjning.
Forelaggandet bygger pa ett tillsynsbesok som gjordes i maj 2024. Forvaltningen har utrett hur
framtida tillsynsverksamhet ska bedrivas och forslaget fran forvaltningen var att ansoka om
medlemskap i Miljosamverkan Ostra Skaraborg (MOS) fr.o.m. 1/1 2027.

Kommunfullmaktige har i december beslutat att aterremitterat drendet till forvaltningen, det har for
2026 inte tillforts mer resurser for tillsynsverksamheten.

Processen har paverkat forvaltningen och gjort det svart att veta forutsattningarna for tillsynsarbetet
2026. Tillsynsplanen utgar fran att inga extra resurser tillfors under verksamhetsaret 2026. Om
ytterligare resurser tillfors under aret kommer det att krivas insatser for att bygga upp en ny
organisation, vilket i sin tur paverkar tillsynen under 2026. Forvaltningen star dven infor en
pensionsavgang som ska ersattas. Detta paverkar effektiviteten i tillsynen och mer tid behover laggas
pa upplarning.

Forvaltningen kommer j januari ta fram en detaljerad tillsynsplan med tydlig koppling till specifika
objekt och beraknad tillsynstid. Planen ska utgora grund for forvaltningens planering och uppféljning.

| tillsynsplanen ska det framga vilka prioriteringar som gjorts samt vilken tillsyn som kommer att
utféras och konsekvenser av prioriteringen. Av tillsynsplanen ska det framga hur myndigheten har
tagit hansyn till den nationella strategin for miljobalkstillsynen.

Enligt Livsmedelsverkets foreskrift om offentlig kontroll av livsmedel ska kontrollmyndigheten arligen
faststilla en plan for myndighetens livsmedelskontroll. Planen ska omfatta en period om minst tre ar
och omfatta samtliga omraden som myndigheten ansvarar for. En separat kontrollplan for
livsmedelskontrollen har tagits fram.
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For dvriga delar av nimndens ansvarsomrade saknas krav pa behovsutredning och tillsynsplaner i
lagstiftningen. For att ge en tydlig oversikt for hela naimndens verksamhet inom miljo- och halsoskydd
tas alla omraden med i bade behovsutredningen och tillsynsplanen, dven de som inte ar lagstyrda.

Tillsynsplanen omfattar inte tillsyn enligt alkohollagen, livsmedelslagen, lagen om tobak och liknande
produkter, lagen om tobaksfria nikotinprodukter samt lagen om receptfria likemedel utan det ingar i
en sarskild tillsynsplan som tagits fram av TIS (Tillstand i samverkan). Tillsynsplanen omfattar inte
heller administration och ledning.

| behovsutredningen beskrivs bland annat tillsynsuppdraget, styrande dokument, samverkan,
finansiering av tillsynen samt forklaring av olika begrepp. For mer information om dessa delar hanvisas
till behovsutredningen.

Tillsynsplanen avser 2026. Manga delar ar handelsestyrda, saisom ansokningar, anmalningar, klagomal
och remisser, dar antalet inkommande drenden kan variera fran ar till ar. For andra delar beror
planeringen till stor del pa ambitionsnivan och nar nagot ska vara genomfort. Nagra exempel pa detta
ar klimatarbetet och fororenade omraden. Det kan aven tillkomma krav fran andra myndigheter som
inte varit kinda sedan tidigare eller som pakallar skyndsam uppmarksamhet av nagot slag.

Myndigheten ska ocksa vara kommunens sakkunniga i miljo- och hilsoskyddsfragor och naturvard,
som inte ror ren myndighetsutovning exempelvis gallande bygglov samt detalj- och oversiktsplaner.

Sammanfattning bortprioriterad tillsyn

| 2026 ars budget ryms cirka 4,3 arsarbetare inklusive administration och ledning. Om medel inte
tilliférs sa medfor skillnaden mellan beraknat behov och tillgangliga resurser att naimnden kommer
behova prioritera bort cirka 2 400 timmar tillsyn 2026.

Avdelningen kommer att prioritera verksamheter med arsavgift, livsmedelskontroll och den
hindelsestyrda tiden inom respektive omrade, dvs handlaggning av anmalningar om nya eller andring
av befintliga verksamheter, anmalan om varmepumpar, ansokan om spridning av bekampningsmedel,
tillstand eller dispens for cisterner samt klagomal mm.

Om tillsyn inte kan utféras pa mindre verksamheter kan innebira att utslapp till mark, vatten och luft
inte begrinsas i tillricklig omfattning. Dessutom behover mer tid laggas pa handelsestyrda uppgifter,
sasom klagomal, i stillet for pa forebyggande arbete.

Da nimnden inte har resurser for att klara av hela sitt tillsynsansvar kommer féljande att
bortprioriteras under 2026.

Livsmedelskontrollen for 2026 redovisas i en sarskild kontrollplan.
Miljoskydd

- Inom omradet miljdskydd bortprioriteras delar av tillsynen av U-verksamheter, ca 150
timmar

Fororenade omraden

- Avdelningen kommer inte kunna bedriva egeninitierad tillsyn av prioriterade fororenade
omraden. Det som prioriteras ar handlaggning av anmalan enligt Miljobalken nir féroreningar
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patriffas vid exempelvis gravarbeten och byggnationer samt vid klagomal eller tillbud. Ca 500
timmar

Halsoskyddstillsyn

- Tillsyn av anmalningspliktiga U-verksamheter kommer inte att kunna genomforas pa ett
tillfredstallande satt. Ca 250 timmar

Sma avlopp

- Avdelningen bedomer att man inte har de 1400 timmar som kravs for att paborja nagon
inventering av sma avlopp under 2026.

Naturvard
- Ingen strandskyddstillsyn kommer att genomforas under 2026. Ca 120 timmar
Nationell tillsynsstrategi

- Avdelningen kommer inte under 2026 ligga fokus pa den nationella tillsynsstrategin, malet ar
att kunna jobba med den fran 2027 och framat. Se bilaga "tillsynsplan-nationella-strategin-for-
miljobalkstillsynen-2026-2029.xIsx" samt “Lagesbild Starka tillsynsmyndigheternas formaga att
bedriva tillsyn”

Beskrivning av tillsynsuppdraget

Tillsynsansvaret

Tillsynen ar en del i stravan att uppna Sveriges nationella miljokvalitetsmal och de folkhilsopolitiska
malen. Tillsynen ska ha en tydlig koppling till de globala malen i Agenda 2030, de nationella, regionala
och lokala miljdmalen.

Som tillsynsmyndighet ska den ansvariga namnden, pa eget initiativ eller efter anmalan, i nédvandig
utstrackning, kontrollera att miljobalken samt foreskrifter, domar och andra beslut som har
meddelats med stod av balken foljs. Vid brister ska den ansvariga nimnden vidta de atgirder som
behovs for att lagstiftningen ska foljas.

Styrande dokument

Niamndens verksamhet styrs till dvervigande del av lagstiftning, nationella dokument och mal men
aven lokala dokument och mal. Nedan ar beskrivet kort om respektive omrade.

Lagstiftning
De lagar som frimst styr nimndens arbete ar, Miljobalken, Smittskyddslagen, Stralskyddslagen, Lagen

om tobak och liknande produkter samt EG-lagstiftning, forordningar och foreskrifter kopplade till
lagarna.

Niamndens arbete maste dven forhalla sig till bland annat: Kommunallagen, Forvaltningslagen,
Viteslagen, Offentlighets- och sekretesslagen och Dataskyddsforordningen GDPR (The General Data
Protection Regulation).
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Nationella dokument och mal

Riksdagen har faststillt nationella miljokvalitetsmal. Malen ska vara styrande och vagledande for
miljoarbetet i Sverige och vara uppnadda inom en generation. De ska ocksa vara vagledande for hur
de allmanna bestimmelserna i Miljdbalken ska tolkas. De globala malen for hallbar utveckling inom
Agenda 2030 antogs 2015.

En nationell strategi for tillsyn enligt miljobalken har tagits fram av ett antal statliga myndigheter och
ar ett gemensamt verktyg for att uppna en effektiv och likvardig tillsyn. Strategin giller for perioden
2026-2029 och enligt miljotillsynsforordningen ska det framga hur kommunen tar hansyn till den.

Strategin innehaller sju olika fokusomraden som tillsynsmyndigheterna ska anvianda som vigledning i
tillsynsplaneringen. Behovsutredningen visar pa de fokusomraden som kommunen bedémer som
viktiga att arbeta med och darmed blir prioriterade under perioden, utifran de forutsattningar som
finns.

Regionala dokument och mal

Lansstyrelsen i Vastra Gotaland har tagit fram regionala miljomal som bestar av tva delar. Dels
tidigare beslutade nationella miljomal med preciseringar och etappmal som antagits som regionala,
dels regionala tillaggsmal.

Lokala dokument och mal

Kommunen har faststillda lokala styrdokument med utgang fran Miljobalken. Foreskrifterna paverkar
verksamheter och kommuninvanare och deras efterlevnad ska kontrolleras av tillsynsmyndigheten.
Det handlar om foreskrifter for kommunens vattenskyddsomraden, lokala halsoskyddsforeskrifter
samt lokala styrdokument innehallande riktlinjer for tillsyn exempelvis handlingsplaner fér sma avlopp.

Det finns ett behov av att fortydliga lokala miljomal for att battre kunna planera miljobalkstillsynen
utifran behov och risker.

Samverkan

For att kunna utfora uppgifterna sa effektivt som mojligt kan samverkan med andra vara ett medel.
Kommunen ingar i Miljdsamverkan Vist, dit bade Vistra Gotaland och Halland tillhor.

Kommunen har ett samverkansavtal betraffande Tobakstillsyn mm. Tillsynen bedrivs idag av TIS
(Tillstandsenheten i Samverkan i Lidkoping)

Miljosamverkan

Miljosamverkan Vastra Gotaland ar ett samarbete mellan lansstyrelsen, de tre kommunalférbunden
Skaraborg, Fyrbodal och Borasregionen/Sjuhiarad och de kommunalférbundens kommuner samt
kommunerna i Goteborgsregionen. Miljosamverkan Halland ar ett samarbete mellan lanets
kommuner och lansstyrelsen. Miljosamverkan Vastra Gotaland och Miljosamverkan Halland har slagits
samman och heter numera Miljosamverkan Vast (nedan kallad Miljosamverkan). Lanen har samverkat
tatt sedan 2014 med bland annat verksamhetsplanering, Motesplats Goda exempel och
chefssamverkan.

Det finns en gemensam vision och vardegrund, Det onskade laget, i miljosamverkan som genomsyrar

allt arbete. Miljosamverkan stottar kommunerna i arbetet som lokal myndighet. De samordnar,
utvarderar och tar fram underlagsmaterial till tillsynskampanjer samt tar fram informationsmaterial
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och ordnar utbildningar. Kommunerna gor samordningsvinster; dels nar sakomraden gas igenom
samtidigt i lanet, dels genom stod med underlagsmaterial, planering och utvardering. Miljokontoren
eller motsvararande pa lansstyrelserna deltar med kompetens till projektgrupper som arbetar fram
projekten samt deltar i projektens aktiviteter sa langt som mojligt.

Tidaholms kommun har ingatt samverkan med TIS (Tillsyn i samverkan) angaende tillsynen dver
tobak och serveringstillstand. | och med detta anvands resurserna mer effektivt. Denna tillsyn
redovisas i separat tillsynsplan.

Tillsynsplan for ovrig tid
Beskrivning av omradet

Ovrig tid, ar sddan tid som inte ar direkt handliggningstid men som behdvs for att verksamheten ska
fungera. Detta beskrivs mer utforligt i antagen behovsutredning for ar 2025-2027.

Analys av resursbehovet den narmaste trearsperioden

Under 2026 kommer en del tid att fa laggas pa rekrytering beroende pa en pensionsavgang.

Om resurser tillfors under 2026 bedomer avdelningen att man kan ha en fungerande organisation i
borjan pa 2027, dock kommer det att innebira att resurser kommer att ga till att skapa nya
forutsattningar vilket kommer att paverka tillsynen under 2026 och delar av 2027.

Miljéskydd
Vigledande miljokvalitetsmal for omradet

Giftfri miljo, begransad klimatpaverkan, frisk luft, skyddande ozonskikt, ingen &vergodning,
grundvatten av god kvalitet, god bebyggd miljo.

Tillsynsplanering 2025-2027

Behovsutredningen visar pa ett behov av 1030 timmar/ar for att uppfylla tillsynsbehovet inom
miljoskydd 2026
Styrd tid

| kommunen finns i nulaget 46 C- verksamheter som namnden har tillsynsansvar for. Dessa har
hogsta prioritet och far tillsyn arligen eller vartannat ar. Ar 2026 ar det 24 verksamheter som ska ha
tillsyn. | styrd tid ingar dven handldggning av inkomna arsrapporter for anlaggningar innehallande F-gas
samt matning av bakgrundsstralning.

Ar 2026 r 287 timmar kategoriserade som styrd tid.

Handelsestyd tid

| den hindelsestyrda tiden ingar bland annat handlaggning av anmalningar om nya eller dndring av
befintliga verksamheter, om avfall for anlaggningsindamal, anmalan om virmepumpar, ansékan om
spridning av bekdmpningsmedel, tillstand eller dispens for cisterner samt klagomal mm.

Ar 2026 har hindelsestyrd tid uppskattats till 412 timmar.

Behovsprioriterad tid
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| kommunen finns ca 370 U-verksamheter som namnden har tillsynsansvar for. Tillsynsbehovet for
dessa verksamheter varierar och har tagits fram genom en riskbedomning. De verksamheter med
hogst tillsynsbehov har bedomts behova besdkas lika ofta som C-verksamheter, alltsa vartannat ar.
Verksamheter med normalt tillsynsbehov behover besokas vart fijarde ar och de med lagt
tillsynsbehov vart sjitte ar.

Ar 2026 har tiden for tillsyn pa U- verksamheter bedémts till 331 timmar.

Bortprioritering Miljoskydd

Forvaltningen prioriterar bort delar av tillsynen av U-verksamheter, ca 150 timmar

Fororenade omraden

Viagledande miljokvalitetsmal for omradet
Giftfri miljo.

Tillsynsplanering 2025-2027

Behovsutredningen visar pa ett behov av 500 timmar/ar for att uppfylla tillsynsbehovet inom
fororenade omraden 2026.

Styrd tid

Styrd tid forekommer inte inom férorenade omraden. Tillsynsbehovet ar framst behovs prioriterat
och handelsestyrt.

Handelsestyrd tid

| omradet ingar handlaggning av anmilan enligt Miljobalken nar fororeningar patraffas vid exempelvis
gravarbeten och byggnationer samt vid klagomal eller tillbud. Vid klagomal och tillbud bedrivs aven
tillsyn och uppfoljning av efterbehandlingsatgarder/ sanering/ avhjilpandeatgirder.

Behovsprioriterad tid

Den huvudsakliga tillsynstiden hamnar under behovsorienterad tid. Tillsynstakten styrs av det
nationella miljdkvalitetsmalet for fororenade omraden och mer preciserade regionala delmal.

Det nationella malet ar att alla fororenade omraden ar atgirdade i sa stor utstrackning att de inte
utgdr nagot hot mot manniskors halsa eller miljon 2050. Det vill siga de mest prioriterade omradena
behover atgirdas. Foljande regionala tilliggsmal finns inom fororenade omraden och dessa har
anvants for att berakna tillsynsbehovet.

Ar 2025 r minst 25 procent av omradena med mycket stor risk for manniskors hlsa eller miljon
atgardade.

Ar 2025 ar minst |5 procent av omradena med stor risk for minniskors hilsa eller miljon atgirdade.

Ar 2050 har alla omriaden med mycket stor risk eller stor risk for manniskors halsa eller miljon blivit
atgardade.

Tillsyn av objekt som annu inte har identifierats eller inventerats (branschklassats - BKL)
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Tidaholms kommun har enligt linsstyrelsens register |64 objekt som maste ses dver, dar
tillsynsmyndighet antingen ar kommunen eller tillsynsansvaret inte ar faststallt. Antalet objekt kan 6ka
da man i miljdskyddstillsynen kan upptacka nya omraden.

Nar inventering sker ar det utifran en modell som kallas féor MIFO |. Genom att anvinda den har
modellen far man fram en riskklassning av objektet. Riskklassningen ar ett forsta steg for att avgora
vilka omraden man bor ga vidare med. Manga omraden kan avskrivas i ett senare utredningsskede.
Motsvarande insatser kan bli aktuella dven for ej identifierade objekt som aktualiseras efter tips fran
allmanheten eller annan tillkommande information, som exempelvis ny information om fororeningar
eller fororeningskallor.

Egeninitierad tillsyn av prioriterade fororenade omraden (riskklass | och 2)

Det finns inom Tidaholms kommun i dagslaget 16 objekt som ar riskklassade i klass | och 2, samt
61 objekt som ar branschklassade i klass | och 2. Totalt 4r det alltsa 77 objekt som ar prioriterade
eller kan antas vara prioriterade.

Tillsyn av bidragsfinansierade objekt

Tillsyn av objekt dar ansvarig saknas hanteras i huvudsak som Egeninitierad tillsyn av prioriterade
fororenade omraden fram till dess att det star klart att ansvar helt eller delvis saknas. | dagslaget finns
inget sadant objekt i kommunen som vi arbetar aktivt med.

Bortprioritering Fororenade omraden

Avdelningen kommer i forsta hand att prioritera arenden inom kategorin handelsestyrd tid. De
aterstaende resurser som ar avsatta for fororenade omraden kommer att vara begransade och
formodligen kommer en stor del av det egeninitierade arbetet att behova bortprioriteras vilket ar ca
500 timmar.

Halsoskydd

Vigledande miljokvalitetsmal for omradet

Giftfri miljo, Frisk luft, God bebyggd miljo, Saker stralmiljo. Behovsutredningen visar pa ett behov av
978 timmar for att uppfylla tillsynsbehovet inom halsoskydd 2026

Tillsynsplanering 2025-2027

Behovsutredningen visar pa ett behov av 978 timmar for att uppfylla tillsynsbehovet inom hilsoskydd
2026

Styrd tid

| kommunen finns i nulaget 50 anmalningspliktiga halsoskyddsverksamheter som namnden har
tillsynsansvaret for. Vissa av verksamheterna far dven tillsyn utifran lagstiftningen som styr rokfria
miljoer.

Ar 2026 3r193 timmar kategoriserade som styrd tid.

Handelsestyrd tid

Sida 27 av 102



Sida 10 av ||

Handelsestyrd tid omfattar bland annat hantering av ansdkningar, anmalningar, klagomal, remisser,
samt radgivning och service. Aven tid for dverklagningsirenden, miljosanktionsavgifter och anmalan
om brott enligt miljcbalken ingar i den handelsestyrda tillsynen. Specifikt inom halsoskyddsomradet
ingar bland annat handlaggning av anmilan om nya lokaler och verksamheter, anmalan/klagomal om
oldgenhet for manniskors halsa, anmalan eller ansokan utifran lokala foreskrifter med mera Har ingar
aven extra tillsyn som gar utdver den normala planerade tillsynen och som har sin orsak i bristande
efterlevnad av lagstiftningen.

Ar 2026 ir 473 timmar kategoriserade som hindelsestyrd tid.

Behovsprioriterad tid

| kommunen finns i nulaget enligt kommunens register cirka 60 icke anmalningspliktiga
halsoskyddsverksamheter, som nimnden har tillsynsansvaret for.

Ar 2026 ir 312 timmar kategoriserade som behovsprioriterad tid.

Bortprioritering halsoskydd

Tillsyn av ej anmalningspliktiga U-verksamheter kommer inte att kunna genomforas pa ett
tillfredstallande satt vilket innebar att 250 timmar prioriteras bort.

Sma avlopp

Vigledande miljokvalitetsmal for omradet

Ingen overgodning

Tillsynsplanering 2025-2027

Behovsutredningen visar pa ett behov av 2 480 timmar/ar for att uppfylla tillsynsbehovet inom
enskilda avlopp 2026

Styrd tid

Styrd tid forekommer inte inom omradet sma avlopp.

Handelsestyrd tid

Specifikt inom omradet for sma avlopp ingar bland annat handlaggning av avloppsansokningar,
slamtémningsdispenser, forbud, forhandsbesked med mera. Har ingar dven radgivning vid
fastighetsforsiljning och nyanlaggning av avlopp.

Behovsprioriterad tid

Den behovsprioriterade tillsynen for sma avlopp inbegriper inventering och tillsyn av enskilda avlopp
och minireningsverk, samt tillsynsprojekt.

| kommunen finns omkring 1700 hus med sma avlopp. Namnden har som mal att samtliga enskilda
avloppsanordningar i kommunen har en reningsfunktion som sakerstaller att naringsimnen och
bakterier reduceras till accepterade nivaer till ar 2030. For att uppna detta behdver en tillsynstakt pa
cirka 350 avlopp per ar hallas under kommande period vilket innebar cirka 1400 timmar per ar.

Bortprioritering Sma avlopp
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Nagon inventering av avloppsanlaggningar kommer inte genomforas under 2026.

Naturvard och skyddade omraden

Viagledande miljokvalitetsmal for omradet

Ett rikt vaxt- och djurliv, Levande sjoar och vattendrag, bara naturlig forsurning, Hav i balans samt
levande kust och skargard, Myllrande vatmark, levande skogar, Ett rikt odlingslandskap, Grundvatten
av god kvalitet.

Analys av resursbehovet den narmaste trearsperioden

Behovsutredningen visar pa ett behov av 167 timmar/ar for att uppfylla tillsynsbehovet inom
naturvard 2026

Styrd tid

Styrd tid forekommer inte inom omradet for naturvard.

Handelsestyrd tid

Specifikt inom naturvardsomradet ingar bland annat att handlagga strandskyddsdispenser, yttra sig
over forhandsbesked och bygglov samt bevaka naturvardsfragorna i planerings/ exploateringsarbetet.

For ar 2025 har namnden avsatt 55 timmar framst for handlaggning av drenden gillande
strandskyddsdispenser samt yttranden till andra myndigheter gillande naturvardsfragor.

Behovsprioriterad tid

Den behovsprioriterade tiden inom omradet for naturvard inbegriper tillsynen éver kommunens
skyddade omraden, informationsinsatser och inventeringar, arbete med LONA-projekt samt
strandskyddstillsyn.

Bortprioritering Naturvard

Av omraden inom behovsprioriterad tid for naturvard har strandskyddstillsyn bedomts ha lagst
prioritet. Darfor kommer ingen tillsyn goras inom detta omrade under ar 2026.

Uppfoljning
Forvaltningen foreslar att namnden foljer upp tillsynsverksamheten I6pande, forslagsvis en gang i
kvartalet.

Forvaltningen kommer ta fram detaljerad planering utifran tillsynsplan och behovsutredning och fdlja
upp tillsynen Iopande.
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Tjansteskrivelse

Arendenummer: JVN 2026/15
2026-05-08 Javsnamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Revidering av dokument- och
informationshanteringsplan for javsnamnden

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att revidera dokument- och informationshanteringsplanen i enlighet
med upprattat forslag.

Arendet

Det framgar av kommunens arkivreglemente att varje myndighet kan redovisa sina gallringsbeslut i
en antagen dokument- och informationshanteringsplan.

Dokument- och informationshanteringsplanen reviderades senast 2025-12-05.
Dokument- och informationshanteringsplanen ar forvaltningens verktyg for att hantera allmanna
handlingar pa ett korrekt och rittssakert sitt. Planen ska gas igenom l6pande och revideras vid

behov.

Under kapitel I.1, 1.2, 1.4, 1.5, 2.1, 2.5, 3.4, 4.2, och 4.3 har ett antal mindre forandringar och
fortydligande gjorts.

Forandringarna ar markerade i dokumentet. Text som ska tas bort ar overstruken, text som ska

laggas till ar markerad med gront.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.

Beslutsunderlag

> Utkast: Dokument- och informationshanteringsplan for javsnamnden.

Sandlista

Kommunstyrelsen
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Inledning

Galler fran och med 2025-01-01.

Beslut om gallring

Arkivbildning och gallring inom kommuner styrs av arkivlagen (1990:782). Enligt arkivlagen ska det i varje kommun finnas en arkivmyndighet. Lagen
anger att allmanna handlingar far gallras (forstoras) om kommunen har fattat beslut om det.

Hur beslut om gallring ska fattas inom kommunen framgar av arkivreglemente for Tidaholms kommun. Enligt reglementet ska kommunens myndigheter
bevara och gallra sina handlingar i enlighet med vad som anges i den myndighetsspecifika dokument- och informationshanteringsplanen. Dokument- och
informationshanteringsplanen ska, enligt arkivreglementet, antas av myndigheten. Planen ska redovisa de handlingar som inkommit, upprattats och/eller
forvaras hos myndigheten samt hur de ska hanteras. Planen ska ses dver fortldpande, minst en gang om aret, och revideras vid behov. Infor varje
aktualisering av dokument- och informationshanteringsplanen ska myndigheten samrada med arkivmyndigheten.

Gallringsraden i den har dokument- och informationshanteringsplanen bygger till stor del pa Sveriges Kommun och Regioners (SKR) serie Bevara eller
Gallra, framtagen av SKR i samarbete med Riksarkivet. Vagledning kring ersattningsskanning finns i Riksarkivets skrift Gallring av pappershandlingar efter
skanning.

Begreppsdefinitioner

Handling/information

Med handling/information avses alla typer av informationsbarare, det vill sdga inte bara skrivna pappersdokument utan ocksa kartor, fotografier,
ljudupptagningar, mikrofilmer, e-post, sms eller annan upptagning som kommit till myndigheten. Med en upptagning menas en sadan handling/information
som inte kan uppfattas utan tekniskt hjalpmedel. En handling/information ar allman om den forvaras hos en myndighet och har inkommit till
myndigheten eller upprattats dar.

Bevaras

Bevaras innebar att handlingen ska arkiveras for all framtid i det ursprung den kommit in till myndigheten. Fysiska handlingar som ska bevaras levereras
till kommunens centralarkiv. Digitala handlingar som ska bevaras levereras till kommunens e-arkiv.
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Gallras

Att en handling gallras betyder i arkivsammanhang att handlingen forstors. Om gallringsfristen exempelvis ar fem ar betyder det att handlingen far
forstoras fem kalenderar efter det att handlingen avslutades.

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet innebar att en handling kan gallras nar den inte langre behovs i verksamheten.

Anmarkning

Anmarkning innehaller kompletterande uppgifter sasom innehall, uppkomst, hanvisningar, lagringsmedia och specifika gallringsbestaimmelser.

Skanning, mikrofilmning och utskrift

Byte av databarare eller medium innebar gallring, om det leder till informationsforlust, det vill saga forlust av mojliga informationssammanstallningar
och/eller forlust av sokméjligheter. Elektroniska handlingar, information i IT-system eller liknande skrivs ibland ut pa papper eller mikrofilm/mikrofiche.
Om information eller mojlighet till sokningar och sammanstallningar dirmed forloras ar detta likvardigt med gallring och forutsatter ett gallringsbeslut.

Rensning

Nar ett arende ar avslutat ska akten rensas. Rensning innebar att material som inte ska bevaras enligt dokument- och informationshanteringsplanen tas
bort. Om arbetsmaterial diremot arkivlaggs blir detta allman handling och omfattas av bestimmelserna om gallring. Respektive handlaggare ansvarar for
att rensning gors.

Gallring av pappershandlingar efter ersattningsskanning

Ersattningsskanning innebar att en handling som ar i pappersformat i original skannas in och darefter ersitts av den digitala versionen. Efter skanningen
kan pappershandlingen gallras och det ar den digitala versionen av handlingen som bevaras.

Foljande handlingar kan behdva bevaras i pappersformat av juridiska skal och far i sa fall inte ersittningsskannas:

- Avtal och kontrakt som upprittats pa papper och som ar verksamhetskritiska eller av stort ekonomiskt varde.
- Aganderittshandlingar.
- Vardehandlingar.
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- Handlingar som i sitt originalformat har ett stort kulturhistoriskt varde.

- Protokoll som signerats pa papper.

- Handlingar som behovs for att styrka ett legalt forhallande.

- Handlingar som behovs for bevisvarde.

- Handlingar som pa grund av format, graskala, firg eller andra egenskaper inte tillfredsstillande kan bevaras enbart som bild.

Det ar inte mojligt att sammanstalla en uttdmmande lista pa exakt vilka handlingar som behdver bevaras i pappersformat av juridiska skal. Las vad som
star om respektive handling i planen nedan. Pa handlingar som med sikerhet inte far ersattningsskannas finns det en anmarkning om detta. Om det inte
finns nagon anmirkning ska en enskild bedomning goras for den aktuella handlingen. Vid osikerhet kontaktas kanslienheten for konsultation.

Pappershandlingar som inte behover bevaras i pappersformat av juridiska skal far ersattningsskannas under forutsittning att foljande ar uppfyllt:

- Det har gjorts en kontroll av att den inskannade handlingen ser likadan ut som pappershandlingen. All information som finns pa
pappershandlingen ska finnas pa den inskannade handlingen och det ska ga att utldsa informationen tydligt.
- Det filformat som har anvants vid skanningen foljer de tekniska krav som stills pa digital langtidsforvaring.

Arkivlaggning av handlingar som ska bevaras

Material som ska bevaras for framtiden ska arkivliggas, det vill sdga forpackas for forvaring, pa ett sadant sitt att det utsitts for minsta mojliga slitage.
Det innebar att:

e Handlingar ska vara rensade fran arbetsmaterial.

o Plastfickor ska vara borttagna. Aktomslag avsedda for arkivering ska anvandas.

e Gem ska vara borttagna.

e Handlingar ska vara packade i godkinda arkivboxar, pa boxens kortsida ska det sta skrivet med blyerts vad boxen innehaller.

e En arkivfoljesedel ska medfdlja leveransen till kommunarkivet, pa foljesedeln ska det sta upptaget vad som har dverlamnats till kommunarkivet.

e Innan dverlimning av arkivmaterial till centralarkivet ska kontakt tas med arkivansvarig pa kommunledningsforvaltningen.
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|I. Lednings- och forvaltningsovergripande
administration

1.1 Allman administration

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Aktforvaring Vid inaktualitet
Arkivbeskrivning Bevaras Ett exemplar diariefors och Arendehanteringssystem

arkiveras vid forandring
Arkivforteckning Bevaras Ett exemplar diariefors och Arendehanteringssystem

arkiveras vid forandring
Arkivfoljesedel Bevaras Arendehanteringssystem | Protokoll
Anmalan av delegationsbeslut 2ar Arendehanteringssystem =~ Anmilan av

delegationsbeslut

Anmalningslista Vid inaktualitet
Arrangorslista Vid inaktualitet
Beslut fran domstol/myndighet Bevaras Arendehanteringssystem | Beslut
Betygsforfragan Vid inaktualitet
Dokument- och Bevaras Arendehanteringssystem = Styrdokument
informationshanteringsplan
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Enkit frageformular Bevaras Enkat som bedoms ha Arendehanteringssystem = Rapport
langsiktig betydelse for
verksamheten
Enkit frageformular Vid inaktualitet Enkat som bedoms ha
kortsiktig betydelse for
verksamheten
Enkatsammanstallning/rapport Bevaras Enkat som bedoms ha Arendehanteringssystem = Rapport
langsiktig betydelse for
verksamheten
Enkatsammanstallning/rapport Vid inaktualitet Enkat som bedoms ha
kortsiktig betydelse for
verksamheten
Forelaggande fran Bevaras Arendehanteringssystem  Beslut
domstol/myndighet
Forteckning dver gava till Bevaras Gavor till kommunen ska Arendehanteringssystem | Tjinsteskrivelse
kommunen registreras i en
arkivforteckning
Gava till kommunen Bevaras Centralarkiv

Handbok

Vid inaktualitet

Interna och externa

Intresseanmalan

Vid inaktualitet

Ex. e-tjanst anmalan om
sprakkunskaper

Kopia och dubblett dar
arkivexemplar finns hos annan
myndighet

Vid inaktualitet

Ex. kopia pa protokoll,
exemplar av budgetdokument
eller verksamhetsberittelse

Lathund

Vid inaktualitet

Interna och externa

Larmlista

Vid inaktualitet

Kontaktuppgifter till personal
som anvands vid extraordinar
handelse
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Lokalbokning

Vid inaktualitet

Material och handling som ror Bevaras Arendehanteringssystem | Skrivelse
vanort

Medgivande om personadresserad | Vid inaktualitet

post

Métesanteckning fran ledningsgrupp = Bevaras Arendehanteringssystem = Anteckning
(forvaltningsledning)

Motesanteckning fran presidie, Bevaras Arendehanteringssystem = Anteckning
beredning eller politisk arbetsgrupp

Polisanmalan Bevaras Arendehanteringssystem =~ Anmilan
Polisanmalan — beslut Bevaras Arendehanteringssystem | Beslut

Presentationsmaterial

Vid inaktualitet

Ex. presentation av tillfallig
karaktar. Jamfor 1.6 som
avser utbildningsmaterial

Proccesskartlaggning

Bevaras

Process som bedoms ha
langsiktig betydelse for
verksamheten

Arendehanteringssystem

Processkartlaggning

Processkartlaggning

Vid inaktualitet

Process som bedoms ha
kortsiktig betydelse for
verksamheten

Processhanteringssystem

Protokoll eller motesanteckning
fran

- Avdelningsmote

- Personalmote

- Informationsmote

- Internt verksamhetsmote

Vid inaktualitet

Om handlingen inte
innehaller beslut eller
information av direkt och
varaktig betydelse for
verksamheten

Protokoll eller motesanteckning
fran

Bevaras

Om handlingen innehaller
beslut eller information av

Arendehanteringssystem

Anteckning
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- Avdelningsmote

- Personalmote

- Informationsmote

- Internt verksamhetsmote

direkt och varaktig betydelse
for verksamheten

Remiss Bevaras Intern och extern remiss — Arendehanteringssystem = Remiss
forfragningsunderlag

Skrivelse Bevaras Arendehanteringssystem | Skrivelse

Tjansteanteckning/minnesanteckning Bevaras Anteckning som medfor Arendehanteringssystem = Anteckning

sakuppgift

Tjansteanteckning/minnesanteckning

Vid inaktualitet

Anteckning som inte tillfor
sakuppgift och som ar av
tillfallig eller ringa betydelse

Tjansteskrivelse Bevaras Arendehanteringssystem = Tjansteskrivelse
Utredning och studie Bevaras Arendehanteringssystem | Skrivelse
Yttrande/remissvar Bevaras Interna och externa Arendehanteringssystem = Remiss
Overklagan Bevaras Arendehanteringssystem | Overklagan
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1.2 Namndadministration

Handling/information

Anslagsbevis

Gallring

Bevaras

Anmarkning

Forvaring

Arendehanteringssystem

Sida 12 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Anslagsbevis

Avtal for lan av lasplatta

Vid inaktualitet

Nar fortroendevald har
aterlamnat lasplattan

Arendehanteringssystem

Beslut fattat av: Bevaras Beslut

- Kommunfullmaktige

- Kommunstyrelse

- Namnd

- Utskott

- Kommunalt rad
E-férslag Bevars Gallras i system for Arendehanteringssystem E-forslag
Tidaholmsforslag som natt rostmal tmntering av e-forslag efter 2

ar

Eforslag 2ar Gallras i system for Sys".cem for hantering av
Tidaholmsforslag som inte natt hantering av e-forslag efter 2 e-forslag
rostmal ar
E-férslag 2ar Gallras i system for Sys:cem for hantering av
Tidaholmsforslag som inte hantering av e-forslag efter 2 | e-forslag
publiceras ar
Kallelse och foredragningslista 2ar Arendehanteringssystem = Kallelse
Kungérelse och annons infor Vid inaktualitet
fullmaktigesammantrade
Motion Bevaras Arendehanteringssystem = Motion
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Interpellation/fraga Bevaras Arendehanteringssystem | Interpellation

Reservation som har lamnats
in skriftligt gallras nar

beslutet som den har forts in
i har justerats

Reservation Vid inaktualitet
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1.3 Klagomal och synpunkter

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 14 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Felanmalan 2ar System for felanmalan
Personuppgift i synpunkt 2ar Personuppgift gallras 2 ar efter | System for

att synpunkt har kommit in synpunktshantering
Sammanstallning, statistik och Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
rapport over synpunkt och
felanmalan
Synpunkt inkommen via 5ar Synpunkt gallras 5 ar efter att | System for
synpunktshanteringssystem den registrerats synpunktshantering
Synpunkt inkommen pa annat sitt | 5 ar Synpunkt gallras 5 ar efter att | System for
an via synpunktshanteringssystem den kommit in. Underlag for synpunktshantering

synpunkt gallras efter att
synpunkten har registrerats
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1.4 Korrespondens

Handling/information

Korrespondens av betydelse, ex:

Brev
Chattkonversation
E-post
Meddelande fran
rostbrevlada

Mms

Sms

Gallring

Bevaras

Anmarkning Forvaring

Korrespondens som tillhér ett Arendehanteringssystem

arende och som tillfor
information av betydelse

Sida 15 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Korrespondens

Korrespondens av rutinmassig
karaktar och/eller tillfallig
betydelse, .

Vid inaktualitet

Ex. reklam, kursinbjudningar
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1.5 Personuppgiftsadministration - GDPR

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 16 av 67

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Begaran om rattelse, radering eller
begransning av behandling av
personuppgifter

Vid inaktualitet

Begiran om registerutdrag

Vid inaktualitet

Modellavtal Vid inaktualitet
Personuppgiftsbitradesavtal Bevaras Arendehanteringssystem  PUB.avial
Registerutdrag Vid inaktualitet

Registerforteckning

Vid inaktualitet

Styr- och ledningssystem

Samtyckesblankett for behandling 2ar Gallringstiden borjar Iopa nar

av personuppgifter personuppgiftsbehandling hos
forvaltningen har upphort

Samtyckesblankett om publicering | 2 ar Gallringstiden borjar lopa nar

av bild och film

personuppgiftsbehandling hos
forvaltningen har upphort
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1.6 Utbildningar/kurser anordnade av kommunen

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Deltagarlista Vid inaktualitet
Kursanmalan Vid inaktualitet
Kursinbjudan Vid inaktualitet
Planeringsunderlag Vid inaktualitet
Program Vid inaktualitet
Utbildningsmaterial Bevaras Avser utbildningsmaterial av Arendehanteringssystem
egenproducerat historiskt varde
Utbildningsmaterial Vid inaktualitet Avser utbildningsmaterial utan
historiskt varde
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1.7 Ledning och styrning

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 18 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Arbetsordning for Bevaras Intern arbetsordning Arendehanteringssystem Reglemente
kommunfullmaktige
Bolagsordning Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
Delegationsordning Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
Foreskrift Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
Kvalitetsdokument och Bevaras Giller kvalitetsredovisningar = Arendehanteringssystem/Styr- Rapport
kvalitetsredovisning som gors inom ex. skola, och ledningssystem

barnomsorg och omvardnad
Plan for intern kontroll Bevaras Arendehanteringssystem Intern kontroll
Reglemente Bevaras Interna reglementen Arendehanteringssystem Reglemente
Rutin Vid inaktualitet | Rutin av ringa betydelse.

Avser rutin som
avdelning/medarbetare
upprattar-.

Obs! Utgor ej styrdokument
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Strategisk plan och budget

Bevaras

Kommunfullmaktige

Arendehanteringssystem

Budget

Taxa

Bevaras

Arendehanteringssystem

Styrdokument

Verksamhetsplan och
detaljbudget

Bevaras

Namnder och styrelse

Arendehanteringssystem

Budget
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1.8 Kommunikation och information

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 20 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Broschyr Bevaras Material fran egen verksamhet = Arendehanteringssystem | Kommunikation
Avser broschyr av historiskt
varde
Broschyr Vid inaktualitet Material fran egen verksamhet
Avser broschyr utan historiskt
varde
- Fotografi Bevaras Information som har ett Digital information — Kommunikation
- Film historiskt och/eller ett arendehanteringssystem
- Video kulturellt varde
- Ljudband : :
! . Analog information -
- CD-skiva )
centralarkiv
- Fotografi Vid inaktualitet Information som saknar ett
- Film historiskt och/eller ett
- Video kulturellt varde
- Ljudband
- CD-skiva

Informationsskrift

Bevaras

Material fran egen verksamhet

Avser informationsskrift av
historiskt varde

Arendehanteringssystem

Kommunikation

Informationsskrift

Vid inaktualitet

Material fran egen verksamhet

Avser informationsskrift utan
historiskt varde

Marknadsforingsmaterial

Bevaras

Historiskt varde

Arendehanteringssystem

Kommunikation
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Marknadsforingsmaterial

Vid inaktualitet

Av tillfallig karaktar ex
affischer

Tillfallig information pa kommunens
webbplatser, intern och extern

Vid inaktualitet

Skarmdump pa kommunens interna
och externa webbplatser

Bevaras

En gang om aret samt vid
storre forandringar.

Startsida och struktur

Arendehanteringssystem

Kommunikation

Pressmeddelande

Vid inaktualitet

Sida 51 av 102



1.9 Sociala medier

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 22 av 67

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Inlagg av tillfallig karaktar eller av
ringa betydelse

Vid inaktualitet

Inlagg som strider mot syftet med | Omedelbart Ex. marknadsforing fran
kommunens nérvaro pa det sociala externa foretag
mediet
Skarmdump pa inlagg av betydelse | Bevaras Inlagg som tillhor ett arende Arendehanteringssystem | Kommunikation
och som tillfor information
som ar betydelse for
kommunens verksamhet. Ex.
bloggar, facebook, instagram,
twitter och youtube
Skarmdump pa inlagg av Bevaras Inlagget ska sparas som en Arendehanteringssystem ~Kommunikation
krankande/brottslig karaktar eller skarmdump och sedan
med sekretessbelagd uppgift omedelbart tas bort fran det
sociala mediet.
Skarmdumpen ska bevaras
Skarmdump pa startsida samt sidas | Bevaras Eftersom det ar av varde att Arendehanteringssystem

struktur pa sociala medier

se hur forvaltningen
presenterar sin verksamhet
for besokare pa sociala medier
over tid ska startsidan samt
sidans karta/struktur bevaras
som en skairmdump en gang i
om aret
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1.10 Projekt skapade av kommunen

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 23 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Beslut om forstudie Bevaras Arendehanteringssystem | Bes|ut
Forstudiedirektiv Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Forstudierapport Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Idéskiss Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Kommunikationsplan Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Projektdirektiv Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Projektgruppsanteckningar Bevaras Arendehanteringssystem = Anteckning
Projektplan Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Tidsplan Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Riskanalys Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Kostnadskalkyl Bevaras Arendehanteringssystem = Budget
Slutrapport Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Statusrapportering projekt Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Styrgruppsprotokoll Bevaras Arendehanteringssystem = Protokoll
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.11 Statistik

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Forvaring

Sida 24 av 67

Arbetsmarknadsstatistik - AMPAK ' 10 ar
Befolkningsforandringar — Avipak 10 ar
Bostadsbyggnadsstatistik 10 ar Material fran Statistiska

centralbyran (SCB)

Nyckelkodregister

Vid inaktualitet

Statistiska centralbyran (SCB)

Rakenskapssammandrag

5ar

Statistiskt underlag for
befolkningsprognos

Vid inaktualitet

Statistik som har betydelse for
verksamheten

Bevaras

Statistik som har ringa betydelse
for verksamheten

Vid inaktualitet

Rapport/redovisning fran 2ar
arbetsgivare
Ovriga handlingar som tjanat som | 2 ar

underlag for registrering och
redovisning av den uppfoljande
verksamheten
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.12 Stats- och EU-bidrag

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

EU-bidragsansokningar 10 ar

Statsbidragsansokningar 10 ar

.13 Revision

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Revisionsberattelse Bevaras Arendehanteringssystem | Reyision
Revisionsplan Bevaras Arendehanteringssystem  Revision
Revisionsrapport Bevaras Arendehanteringssystem | Reyision
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1.14 Stiftelser

Handling/information

Anmalningar till stiftelseregistret

Gallring

Bevaras

Anmarkning

Forvaring

Arendehanteringssystem

Sida 26 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Anmalan

Arendehanteringssystem

Beslut om utbetalning av bidrag Bevaras Beslut
Bidragsansokan till stiftelse Bevaras Arendehanteringssystem = Ansokan
Bokforing och kontoutdrag: 10 ar
- Samfonden vid Tidaholms
grundskola
- Sociala samfonden i
Tidaholm
Permutationsansokan Bevaras Ansokningar till Arendehanteringssystem = Ansokan
Kammarkollegiet om tillstand
att andra, upphava eller
asidositta foreskrifter i
stiftelseforordnandet
Stiftelseforordnande eller Bevaras Donationsurkunder, givobrev, | Arendehanteringssystem = Urkund

motsvarande

testamenten

Far ej ersattningsscannas
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1.15 Stipendier och premier

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring

Arendehanteringssystem

Protokoll

Protokoll/forteckning rorande Bevaras

fordelning och redovisning av
stipendier och premier

Villkor for premier och stipendier | Bevaras Arendehanteringssystem | Urkund
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2. Personal

2.1 Anstadllning och rekrytering

Handling/information

Gallring

Anmirkning

Forvaring

Sida 28 av 67

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

Ad h-telefonli <

Vid-inakeuali

Annonsunderlag rekrytering

Vid inaktualitet

Anstallningsavtal Bevaras Personalakt
Ansokningshandlingar erhallen Bevaras Personalakt

tjanst

Ansokningshandling ej erhallen 2ar Rekryteringssystem

tjanst

Beslut om sarskilt hogriskskydd

Vid inaktualitet

Personalenheten

Forteckning over samtliga sokande
till tjanst

2 ar

Rekryteringssystem

Kontaktuppgift till anhorig

Vid inaktualitet

Sekretess/tystnadspliktsforbindelse

Bevaras

Anstallningsavtalet

Personalakt

Spontanansokan

Vid inaktualitet
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2.2 Avslut av anstdllning

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 29 av 67

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anmadlan om avgang

Bevaras

Personalakt

Ansokan om pension

Bevaras

Personalakt

Arbetsgivarintyg

Vid inaktualitet

Arbetsgivarintyg som ar
inkomna fore 2025-12-05
maste sparas i 2 ar.

Personalsystem

Avgangsvederlag, beslut om Bevaras Personalakt
Besked till anstalld om att Bevaras Personalakt
tidsbegransad anstallning inte
kommer att fortsatta enligt 15 § lag
(1982:80) om anstallningsskydd
(LAS)
Beslut om uppsagning pa Bevaras Personalakt
arbetsgivarens initiativ
Blankett Varsel till berort Bevaras Orriginal till berort Personalakt
fackforbund enligt 30 a § lag fackforbund
(1982:80) om anstallningsskydd Kopia till personalakt
(LAS)
Dodsfall Bevaras Handlingar angaende Personalakt
exempelvis
efterlevandeforsakring
Pensionsbrev Bevaras Inklusive besked om livranta. Personalakt
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2.3 Lonebidrag

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 30 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Beslut om Ionebidrag

Bevaras

Personalakt

Handlingsplan for
lonebidragsanstalld

Bevaras

Personalakt

2.4 Sjukfranvaro

Handling/information

Gallring

Anmairkning

Forvaring

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

Beslut om sjukersattning

Bevaras

Personalakt

Lakarintyg

Vid inaktualitet

Lakarintyg som ar inkomna
fore 2025-12-05 maste sparas
i2ar.

Pa respektive forvaltning

Sjukanmalan

2 ar

Personalsystem
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2.5 Ovriga personalhandlingar

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 31 av 67

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anmalan om arbetsskada

Bevaras

Personalakt

Anmalan om tillbud

Vid inaktualitet

Anmalningar gjorda fore 2025-
[2-05 gallras efter 10 ar

Personalsystem

Blankett anmalan och beslut av
bisyssla

Vid inaktualitet

Anmalningar och beslut gjorda
fore 2025-12-05 ska bevaras.

Personalake
Personalsystem

Blankett byte av
semesterdagstillagg mot okad
ledighet

Vid inaktualitet

Personalenheten

Omplaceringsutredning

Bevaras

7 § andra stycket LAS

Personalakt

Plan for atergang i arbete

Bevaras

Rehabsystem

Underlag fran I6nesamtal

Vid inaktualitet

Nar anstallningen upphor

Personalsystem

Underlag fran medarbetarsamtal

Vid inaktualitet

Nar anstallningen upphor

Personalsystem

Underrattelse om varning

Bevaras

Personalakt

Utbildningsintyg

Bevaras

Av betydelse for anstallningen

Personalakt
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2.6 Lon

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anmalan om vard av barn (VAB) 2 ar Personalsystem
Ansokan om forlorad 2ar Galler fortroendevalda System for hanEering av
arbetsfortjanst arvode och ersattningar

for fortroendevalda

Ansokan om bilersattning 2ar Giller fortroendevalda System for hanEering av
arvode och ersattningar

for fortroendevalda

Ansokan om bilersattning 2ar Giller uppdragstagare Personalenheten

Arbetsgivaravgift 10 ar Automatkostnadsfordelning Dokument fore
2018-01-01 forvaras hos

ekonomienheten,
darefter hos
personalenheten

Beslut om lonevixling Bevaras Personalakt
Beslut om skattejamkning 10 ar T ex feriearbete Personalenheten
Beslut om utmatning av 10 ar Beslut fran Kronofogden Personalenheten

lon/ersattning

Blankett ersittning uppdragstagare | Vid inaktualitet Blanketter skapade fre 2025- = Personalenheten
12-05 gallras efter 2 ar.
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Blankett "Intyg om forlorad 2ar Personalenheten

arbetsfortjanst”

Lonetillagg 10 ar Blanketter skapade fore System for e-tjanst
2025-12-05 ska bevaras.

Blankett om arvode och ersittning | 2 ar For fortroendevalda Personalenheten

till fortroendevald

Blankett om arvode och ersattning | Bevaras Personalenheten

till stallforetradare (god man)

Ersittning for utlagg via lon 10 ar Personalenheten

Facklig tid, rapport och
sammanstallning

Vid inaktualitet

Fordelning facklig tid

Vid inaktualitet

Inkommer fran fackforbunden

Forlorad arbetsfortjanst 2ar For fortroendevalda System for han'Eering av
arvode och ersattningar
till fortroendevalda

Information om utbetalt 2ar System for hanEering av

sammantridesarvode arvode och ersattningar
till fortroendevalda

Kilometerersittning 2 ar For fortroendevalda System for han'Eering av
arvode och ersattningar
till fortroendevalda

Ledighetsansokan — kortare an 6 2ar Personalsystem

manader

Ledighetsansokan — langre an 6 Bevaras Personalakt

manader
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Ledighetsansokan — ledighet med
Ion for fackligt uppdrag

2ar

Personalsystem

H

Manadsrapport

2ar

Personalsystem

H

Reserakning

2ar

Personalsystem
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2.7 Arbetsmiljo

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 35 av 67

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anmalan om skyddsombud

Vid inaktualitet

Gallras nar uppdraget ar
avslutat

System for e-tjanst

Blankett for fordelning av
arbetsmiljouppgifter

Vid inaktualitet

Gallras nar anstalld avslutar sin
tjanst

Personalsystem

Checklista skyddsrond Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem  progokoll
Forhandling enligt lag (1976:580) Bevaras Personalakt Protokoll
om medbestammande i arbetslivet

(MBL)

MBL-forhandling

Protokoll central samverkansmote | Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem = Protokoll
Protokoll Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem = Protokoll
forvaltningssamverkansmote

Protokoll lokalt samverkansmote Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem = Protokoll
Rapport arlig uppfoljning Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport

systematiskt arbetsmiljoarbete
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3. Ekonomi
3.1 Bokforing

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

Handling/information

Gallring Anmirkning Forvaring

Anlaggningsredovisning 10 ar Ekonomisystem
Anliggningsregister/tillgangar 10 ar Ekonomienheten
Attestlista Bevaras Arendehanteringssystem = Styrdokument

Avstamning av balanskonto

Vid inaktualitet

Bokforing (verifikation) 10 ar Ordinarie bokningar, Ekonomisystem (digitala

kontantredovisningar, handlingar)

reverseringar mm. Ekonomienheten (fysiska

handlingar)

Bokslut Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
Delarsrapport Bevaras Arendehanteringssystem = Arsredovisning
Bokslutsbilaga arsbokslut Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
Bokslutsspecifikation inklusive Bevaras Avser specifikationer for Arendehanteringssystem = Arsredovisning
bilaga delarsbokslut balanskonto
Bokslutsunderlag 2ar Ekonomienhet

Engagemangsbesked

Vid inaktualitet
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Interndebitering — underlag 2ar
Internfordelning 10 ar Interna fordelningar av Ekonomienhet
kostnader och intakter
Kontoplan och kodplan med Bevaras Hamtas arsvis fran Arendehanteringssystem = Budget
kodforteckning ekonomisystem
Kontoutdrag 10 ar

Bokforingsunderlag fran foljande
system
- Lifecare
- EDP Future VA/avfall
Companion

Vid inaktualitet

Ekonomienheten och
VA/Avfall

Laneliggare

Bevaras

Centralarkiv

Kvittens efter inlamning av
kontanter

Vid inaktualitet

Efter bokforing. Kvittenser
fram till och med ar 2020
sparas i 10 ar

Namnprov for attestliggare Bevaras Centralarkiv

Slutamorterat lan Bevaras Centralarkiv

Specifikation kundreskontra, Bevaras Bokslutsbilaga specifikation till ~ Arendehanteringssystem = Arsredovisning
leverantorsreskontra konton

Verksamhetsberattelse Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
Arsredovisning Bevaras Arendehanteringssystem Arsredovisning
Verksamhetsberattelse Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
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3.2 Ovriga ekonomiska handlingar

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 38 av 67

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Borgensforbindelse Kommuninvest

Vid inaktualitet

Undertecknad av
firmatecknare

Kommuninvest

Borgensforteckning

Vid inaktualitet

Med tillhorande skuldebrev

Ekonomienheten

Deklaration Bevaras Centralarkiv

Forsakring 10 ar

Lanehandling 2ar Finns hos Kommuninvest Arendehanteringssystem  Avtal — gallring 2 ar
Efter inakutalitet

Momsredovisning 10 ar Ekonomienheten

Rekvisition

Vid inaktualitet
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3.3 Kundreskontra

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Autogiromedgivande Vid inaktualitet
Avskrivning av kundfaktura 10 ar Avskrivningar av kundfakturor
med beslut/specifikation
Kundinbetalning 10 ar Inbetalning till OCR-plusgiro
fors direkt over till
kommunens huvud-plusgiro
Kundfakturaunderlag 10 ar
Kundfordring 10 ar Fakturering i ekonomisystem:
- Intern fakturering
- Extern fakturering
- EDP Future
Obetald kundfordring Vid inaktualitet Paminnelse om obetalda
kundfordringar,
inkassoarenden, fordringar
hos inkassobolag, kronofogden
mm.
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3.4 Leverantorsreskontra

Handling/information

Gallring

Sida 40 av 67

Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Fil inlast till ekonomisystem

10 ar

Foljesedel Vid inaktualitet F

Inkassokrav 2ar

Komprimerad betalningsbekriftelse | 10 ar Tidaholms kommun, VA-
verket, renhallningsverket

Leverantorsfaktura, digital 10 ar Digitala leverantorsfakturor
fore 2022-05-11 far inte gallras

Leverantorsfaktura, papper 10 ar

Makulerad leverantorsfaktura 2ar

Utbetalningsorder 10 ar
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3.5 Fordon

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring
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Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Besiktningsprotokoll

Vid inaktualitet

Beslut om korforbud

Vid inaktualitet

Foljesedel for bestallning av
reservdel och ovrig utrustning till
fordon

Vid inaktualitet

Dackbytesschema

Vid inaktualitet

Kallelse till besiktning

Vid inaktualitet

Korjournal 2ar System for elektronisk
korjournal
Leasingavtal 2ar Efter avtalets utgang Arendehanteringssystem  Avtal — gallring 2 ar

Register over kommunens fordon

Vid inaktualitet

Uppdateras kontinuerligt

Registreringsbevis fordon

Vid inaktualitet

Nar agarbyte sker/avveckling
av fordon

Serviceprotokoll

Vid inaktualitet

Skadeanmalan Bevaras Arendehanteringssystem = Anmilan
Tvattschema Vid inaktualitet
Oversikt dver kommunens innehav | Bevaras Tas ut arsvis Arendehanteringssystem = Rapport

av fordon
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Ovrigt beslut om avgift

Vid inaktualitet

Trangselskatt,
hastighetsovertradelse,
parkeringsboter

Sida 72 av 102



Sida 43 av 67

4. Upphandling och avtal

Upphandlingar som overstiger direktupphandlingsgransen genomfors av upphandlingsenheten i Skovde kommun efter ett bestallningsforfarande. Nar
upphandlingen ar klar dversinds alla handlingar fran upphandlingsenheten till bestillaren for registrering och arkivering.

4.1 Formaliserad upphandling

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anbud, antaget Bevaras Arendehanteringssystem  Anbud
Anbud, ej antaget eller for sent 4ar Arendehanteringssystem = Anbud — gallring 4 ar
inkommet
Anbudsutvardering Bevaras Protokoll/sammanstallning Arendehanteringssystem  Anbud
over kvalificering av
anbudsansokningar/intresse-
anmalningar
Anbudsoppningsprotokoll Bevaras Arendehanteringssystem | Anbud
Annonsering 4ar Rédknat fran den dag da avtal
om upphandling slots
Avtal/ramavtal Bevaras Arendehanteringssystem | Avtal
Beslut om avbruten upphandling Bevaras Arendehanteringssystem = Beslut
Efterannonsering Bevaras Annons efter avslutad Arendehanteringssystem = Kommunikation
upphandling till EUT/TED
Fraga, svar och komplettering Bevaras Arendehanteringssystem  Korrespondens
under annonsering
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Forfragningsunderlag Bevaras Offertforfragan Arendehanteringssystem | Tjinsteskrivelse
Prisjustering/prisupprakning Bevaras Information om pris- Arendehanteringssystem = Beslut
forandringar enligt
overenskommelse i avtal.
Tilldelningsbeslut Bevaras Arendehanteringssystem | Beslut
Underrattelse om overprovning Bevaras Arendehanteringssystem = Beslut
enligt lag (2016:1145) om offentlig
upphandling (LOU)
Uppdragsbestallning Bevaras Arendehanteringssystem | Tjinsteskrivelse
Uppsagning av avtal Bevaras Arendehanteringssystem = Tjinsteskrivelse
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4.2 Direktupphandling under 100 000 kronor

Handling/information

Anbud/offert

Gallring

2 ar

Anmarkning

Efter avtalstiden utgang

Forvaring

Arendehanteringssystem
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Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Anbud — gallring 2 ar

Avtal

2ar

Efter avtalstiden utgang

Arendehanteringssystem

Avtal — gallring 2 ar

Direktupphandling — ej antagen
offert

Vid inaktualitet

Dokumentationsformular 4 ar _ Arendehanteringssystem = Dekumentationsformulir

direktupphandling Direktupphandling — gallring
4ar

Forfragningsunderlag 2ar Efter avtalstidens utgang Arendehanteringssystem  Anbud — gallring 2 ar

Tilldelningsbeslut 2ar Efter avtalstiden utgang. Arendehanteringssystem = Beslut — gallring 2 ar

Blankett for dokumentation av
direktupphandling
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4.3 Direktupphandling over 100 000 kronor

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring
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Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Arendehanteringssystem

Anbud/offert Bevaras Anbud

Avtal Bevaras Arendehanteringssystem | Avtal

Direktupphandling — ej antagen Vid inaktualitet

offert

Dokumentationsformular Bevaras Dokumentationsformular Arendehanteringssystem = Dekumentationsformulir

direktupphandling Direktupphandling

Fraga, svar och komplettering Bevaras Arendehanteringssystem = Korrespondens

under annonsering

Forfragningsunderlag Bevaras Arendehanteringssystem  Anbud

Tilldelningsbeslut Bevaras Blankett for dokumentation av ~ Arendehanteringssystem | Beslut
direktupphandling

Uppsagning av avtal Bevaras Arendehanteringssystem | Tjinsteskrivelse
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4.4 Ovriga avtal (ej upphandling)

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring
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Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Hyres-, arrende- och Bevaras Arendehanteringssystem = Avtal
nyttjanderattsavtal samt ovriga
markavtal
Leasingavtal/kontrakt 2ar Efter avtalstidens utgang Arendehanteringssystem = Avtal — gallring 2 ar
Ovriga avtal Bevaras Av betydelse inklusive Arendehanteringssystem = Avtal
forvaltningsinterna
Ovriga avtal 2 ar efter Av tillfillig betydelse Avtal — gallring 2 ar
avtalstidens
utgang
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5. IT, system och loggar

5.1 E-post

Handling/information

Gallring

Anmirkning

Forvaring
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Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

E-postlista

Vid inaktualitet

Databaslista over de mejl som
finns i anvandarens e-postlada

E-postserver

Lista over avsanda och mottagna
e-postmeddelanden

3 manader

Loggtabell i e-postsystemet
over skickade och mottagna
e-postmeddelanden

E-postserver

Misstankt spam-meddelande i
e-post

Vid inaktualitet

E-postserver
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5.2 Lokalt pa datorerna

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 49 av 67

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Elektroniskt spar som visar vilka Vid inaktualitet Webbhistorik: tidigare Datorn
webbsidor som har besokts besokte webbplatser. Vanlig

installning ar att filerna gallras

med automatik efter 20 dagar
Fil som webbplats sparar lokalt pa | Vid inaktualitet Gallras av anvandaren vid Datorn

datorn for att spara personliga
installningar (cookie, formulardata,
|osenord)

behov

Intrangsforsok (lokal brandvagg)

Vid inaktualitet

Loggtabell pa server

Server i datorhall

Kopia av webbsida som lagras i
syfte att astadkomma snabbare
atkomst (temporary internet files)

Vid inaktualitet

Ex. pa instillningar: 50 MB
lagras lokalt pa datorn. Rensas
med automatik. Rensas aven
vid ominstallation/byte av
dator eller vid behov

Datorn

Operativsystems handelselogg som
sparas lokalt pa datorn

Vid inaktualitet

Windowslogg: sakerhetslogg
(in- och utloggning), program,
installation. 20 MB per loggfil
lagras lokalt pa datorn,
rekommenderad installning.
Anvands for felsokning mm.
Installningarna ska
dokumenteras i
systemdokumentationen.

Datorn

Tillfalligt elektroniskt spar som
sparas for att underlatta

Vid inaktualitet

Nar applikationen, webbsidan
eller webblasaren stangs ner

Datorn
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internetanvandning eller
kommunikation (session cookie)
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5.3 Centralt pa server

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Elektroniskt spar som visar 6 manader Loggtabell pa datorn Server i datorhall
ingangsforsok eller liknande

Elektroniskt spar som visar vilka 3 manader Loggtabell registrerar ex. IP- Server i datorhall
webbsidor som har besokts adress, datornamn, vilken

(brandvaggslogg) adress uppkopplad mot,

tidpunkt (eventuellt
anvandarkonto). Installningar
ska dokumenteras i
systemdokumentationen

Operativsystems hiandelselogg som | 3 manader Windowslogg: sakerhetslogg Server i datorhall
sparas lokalt pa dator (in- och utloggning), program,
installation. Anvands for
felsokning mm. Installningar
ska dokumenteras i
systemdokumentation

Spar efter virusangrepp mm. 3 manader Loggtabell Server i datorhall
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5.4 Hantering av anvandare (atkomst till datorer, intranat, kataloger, e-post

mm.)

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anvandarkonto i anvandardatabas
(AD — Activite Directory) och
identitetshanteringskatalog

3 manader

Databastabell, efter avslutad
anstallning. Forutsatt att
uppgifterna inte har betydelse
for tolkning av handelseloggar
i anslutna system som ska
bevaras under en langre tid

Server i datorhall

Behorighetskort Vid inaktualitet Gallras nar anstallning upphor

Loggning av handelse (ex. in- och 3 manader Loggtabell, installningar ska Server i datorhall
utloggning, sparrning av konto i dokumenteras i

anknytning till anvandardatabas) systemdokumentationen

VPN-konto (inlogg utifran) 3 manader Server i datorhall

Supportarende Vid inaktualitet Arendehanteringssystem
Systemdokumentation Bevaras Systemdokumentation Arendehanteringssystem
tillhorande system som ar
anslutna eller ska anslutas till
e-arkiv
Systemdokumentation Vid inaktualitet
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5.5 Granskningsloggar

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring
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Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Logg for chatt 3 manader Loggtabell Server i datorhall
Logg for atkomst av administrativa | 5 ar Loggtabell Server i datorhall
uppgifter (personal, ekonomi,
arendehantering, diarium mm.)
Logg over genomford | ar Loggtabell Server i datorhall
transaktionshantering i applikation
(sk. transaktionslogg)
Logg over internetaccess 3 manader Loggtabell Server i datorhall
Logg over systemfel och 3 manader Loggtabell Server i datorhall
felmeddelande/larm i IT-
infrastruktur (sk. systemlogg)
Utdragen/granskad logg for 2ar Varierar beroende pa Server i datorhall
verksamhetssystem systemets innehall och

sakerhetsklass
Overvakningslogg (intrangsforsok, | 3 manader Loggtabell Server i datorhall

virusangrepp mm.)
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6. Bygg
6.1 Bygglov

Handling/information Gallring Anmirkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Begidran om yttrande fran grannar | Bevaras Arendehanteringssystem Bygg

Begiran om yttrande fran Bevaras Arendehanteringssystem | Bygg

myndighet

Bygglovsansokan Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

Delegationsbeslut Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

Fotodokumentation Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

Kungorelse bygglov Bevaras Meddelande om beviljat Arendehanteringssystem | Bygg
bygglov

Korrespondens i arendet Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

Lista/karta for horande av sakagare | Bevaras Arendehanteringssystem | Bygg

Mottagningsbevis, delgivningskvitto | Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

Ritningar (situationsplan, Bevaras Dir ritningar framstills digitalt = Arendehanteringssystem | Bygg

nybyggnadskarta, planritning, ska aven digitala handlingar

sektionsritning, fasadritning, K- begaras in

ritning, V-ritning)

Typgodkannandebevis Bevaras Kaminer Arendehanteringssystem = Bygg
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Yttrande fran myndigheter Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

Yttrande fran sakdgare och grannar | Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

6.2 Byggprocessen

Handling/information Gallring Anmairkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Bevaras Arendehanteringssystem Bygs

Anmala om kontrollansvarig Inklusive meritforteckning,

certifiering och intyg

Anmalan Bevaras Arendehanteringssystem | Bygg
Intyg och kontroller enligt Bevaras Anmilan om sakkunniga. Arendehanteringssystem = Bygg
kontrollplan Besiktningsprotokoll,

brandskyddsprotokoll,

brandskyddsdokumentation,
checklistor, forsakringsbreyv,

sakkunnigintyg.
Konstruktionshandlingar, Bevaras Dar ritningarna framstillts Arendehanteringssystem | Bygg
V-ritningar digitalt ska aven digitala

ritningar begaras in.
Kontrollplan Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Lagesbesiktningsbevis Bevaras Arendehanteringssystem | Bygg
Markundersokning Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
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Protokoll dver byggsamrad, Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
tekniskt samrad, slutsamrad,
arbetsplatsbesok
Relationsritningar Bevaras Dar ritningarna framstallts Arendehanteringssystem = Bygg
digitalt ska aven digitala
ritningar begaras in.
Slutbesked, slutbevis Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Sotningsbevis Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Startbesked Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Teknisk beskrivning Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

6.3 Obligatorisk funktionskontroll av ventilationssystem — OVK

Handling/information

Besiktningsprotokoll OVK

Gallring

20 ar

Anmairkning

Forvaring

Arendehanteringssystem

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

OVK

Forelaggande OVK

20 ar

Arendehanteringssystem

OVK
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6.4 Olovligt byggande

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Arendehanteringssystem

Sida 57 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Anmalan, protokoll, anteckningar, Bevaras Bygg
foton

Ansokan om lov i efterhand Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Begaran om forklaring Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Besiktningsprotokoll Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Dokumentation av platsen Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Mottagningsbevis, delgivningskvitto = Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Underlag for berakning av avgift Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
Underrattelser Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
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6.5 Rivning

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Bevaras Arendehanteringssystem Bygs

Anmalan om kontrollansvarig

Ansokan, anmalan med kartor och | Bevaras Arendehanteringssystem | Bygg
ritningar

Intyg och kontroller enligt Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg
rivningsplan

Kontrollplan/rivningsplan samt Bevaras Arendehanteringssystem | Bygg

beslut om kontrollplan med bilagor

Slutbevis/slutbesked Bevaras Arendehanteringssystem = Bygg

6.6 Overklaganden och hdgre instans

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Arendehanteringssystem

Beslut fran hogre instans Bevaras Beslut

Inkommet 6verklagande Bevaras Arendehanteringssystem | Overklagan

Lagakraftbevis fran hogre instans Bevaras Arendehanteringssystem = Beslut
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6.7 Matverksamhet

Handling/information

Gallring

Anmarkning Forvaring

Sida 59 av 67

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Avtal — matning, berikning, 10 ar Nararkiv

kartografi

Bestallningar 10 ar Arendehanteringssystem | Fast
Detaljmatningsprotokoll Vid inaktualitet Nararkiv

Fastighetsforteckning Vid inaktualitet Nararkiv

6.8 Kartverksamhet - GIS

Handling/information

Gallring

Anmarkning Forvaring

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

Flygfoto, ortofoto Vid inaktualitet Geosecma

Framstallda analyser och kartor Vid inaktualitet

Grundkarta Bevaras Geosecma

Nybyggnadskarta Bevaras Geosecma
G:
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6.9 Planarbete

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Detaljplan Bevaras Inkluderar kartor och Arendehanteringssystem Detaljplan
handlingar for antagen plan och Geosecma
samt tryckoriginal

Plankostnadskalkyl Vid inaktualitet

Oversiktsplan Bevaras Inkluderar kartor och Arendehanteringssystem = Oversiktsplan
handlingar for antagen plan och Geosecma
samt tryckoriginal
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7. Miljs

7.1 Undersokningar

Handling/information Gallring Anmirkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Buller Bevaras Arendehanteringssystem | Hsls
Matdata (exempelvis luft, vatten) Bevaras Arendehanteringssystem | Hils
Ovriga undersokningar Bevaras Arendehanteringssystem = Hials

7.2 Naturvard

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Beslut om uppstadning Bevaras Arendehanteringssystem | Natur
Biologiska inventeringar Bevaras Arendehanteringssystem = Natur
Forelaggande vid nedskrapning Bevaras Arendehanteringssystem = Natur
Naturresursinventeringar Bevaras Arendehanteringssystem = Natur
(Lansstyrelsen)

Naturvardsférordnanden Bevaras Arendehanteringssystem = Natur
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Naturvardsplan

Bevaras

Arendehanteringssystem

Natur

7.3 Halsoskydd

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Arendehanteringssystem

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Analysprotokoll badanlaggningar Hals

Anmalan om offentliga lokaler Arendehanteringssystem | Hals
och akt

Anmalan, ansokan om varmepump Arendehanteringssystem = Hals
och akt

Ansokan om enskilt avlopp Arendehanteringssystem | Hals
och akt

Ansokan om andring enskilt aviopp Arendehanteringssystem = Hals
och akt

Anteckningar i arendet Arendehanteringssystem | Hals
och akt

Begiaran om handrackning Arendehanteringssystem = Hals

Beslut om avgift i enskilt fall Arendehanteringssystem | Hils

Beslut om enskilt avlopp Arendehanteringssystem = Hals

Beslut om forelaggande, forbud och Arendehanteringssystem | Hils

rattelse pa annans bekostnad

Beslut om varmepump Arendehanteringssystem = Hals
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Inspektionsrapporter Arendehanteringssystem | Hils

Markradon vid byggnation Arendehanteringssystem = Hals

Projekt Arendehanteringssystem | Hals
och akt

Radon i dricksvatten Arendehanteringssystem = Hals

Radonmatningar i inomhusluft Arendehanteringssystem | Hals

Utredning om olagenhet for Arendehanteringssystem = Hals

manniskors halsa

och akt

7.4 Livsmedel och smittskydd

Handling/information

Analysrapport livsmedel

Gallring

Bevaras

Anmarkning

Forvaring

Arendehanteringssystem

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Liv

Analysrapport vatten Bevaras Arendehanteringssystem | Liv
Anmalan om andring av Bevaras Arendehanteringssystem  Liv
livsmedelsanlaggning och akt

Anmalan till javsnamnden om Bevaras Arendehanteringssystem | Liv
smittsam sjukdom vid och akt

livsmedelshantering

Begaran om handrackning Bevaras Arendehanteringssystem  Liv
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Beslut om att begransa eller Bevaras Arendehanteringssystem | Liv

forbjuda utslappande av livsmedel

pa marknaden

Beslut om avgift i enskilt fall Bevaras Arendehanteringssystem  Liv

Beslut om ersattning vid Bevaras Arendehanteringssystem | Liv

forstorande av agodelar for att

hindra spridning av samhallsfarliga

sjukdomar

Beslut omhandertagande av Bevaras Arendehanteringssystem | Liv

livsmedel

Egenproducerat infomaterial Vid inaktualitet G:katalog, information Liv
och akt

Foljesedlar laboratiorieprov Vid inaktualitet Arendehanteringssystem  Liv

Forelaggande och forbud Bevaras Arendehanteringssystem | Liv

Forelaggande/forbud for att hindra | Bevaras Arendehanteringssystem  Liv

spridning av samhallsfarliga

sjukdomar

Kontrollrapporter Bevaras Arendehanteringssystem | Liv

Livsmedelverkets meddelande om Bevaras Arendehanteringssystem | Liv

villkor eller saluforbud for

kannedom

Projekt Bevaras Arendehanteringssystem | Liv
och akt

Registrering av livsmedelsanlaggning Bevaras Arendehanteringssystem | Liv
och akt

Tidsbegransad registrering av Bevaras Arendehanteringssystem | Liv

livsmedelsanlaggning

och akt
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Atalshandlingar

Bevaras

Arendehanteringssystem
och akt

Liv

1.5 Miljoskydd och kemiska produkter

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

Inspektionsrapporter Bevaras Arendehanteringssystem | ;|

Analysrapporter Bevaras Arendehanteringssystem M|
och akt

Anmalan och beslut om miljofarlig | Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

verksamhet och akt

Anmalan om cistern Bevaras Arendehanteringssystem = Mil
och akt

Bedomningsunderlag i Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

tillstandsarenden och akt

Begaran om handrackning Bevaras Arendehanteringssystem | Mil

Beslut om avgifter i enskilt fall Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

Beslut om miljosanktionsavgifter Bevaras Arendehanteringssystem | Mil

Dokumentation av samrad och Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

besiktningar och akt

Egenproducerat infomaterial Vid inaktualitet Arendehanteringssystem = Mil
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Foreliggande om forsiktighetsmatt | Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

eller forbud

Foreliggande om rittelse pa annans = Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

bekostnad

Forelaggande om undersokning Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

Forelaggande om upplysning och Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

undersokningar

Inventering och atgirdsplan for Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

PCB i byggnader och akt

Kontrollprogram Bevaras Arendehanteringssystem | Mil
och akt

Kontrollrapport for inomhuscistern | Bevaras Arendehanteringssystem  Mil
och akt

Kungorelse vid anmalningsarenden | Bevaras Arendehanteringssystem = Mil
och akt

Lansstyrelsens beslut om Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

Overlatelse av tillsyn av takttillstand

Miljokonsekvensbeskrivningar Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

Miljoprovningsdelegationens och Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

miljodomstolens beslut om forbud

eller upphavda villkor

Miljdrapporter fran tillstandspliktiga =Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

verksamheter

Projektmaterial Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

Regeringsbeslut om Bevaras Arendehanteringssystem | Mil

miljéskyddsomrade
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Tillstandsbeslut Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

Utredning om luft, vatten och Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

markfororeningar samt kemikalier

Yttrande till Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

miljoprovningsdelegation och

miljodomstol

Yttrande over ansokan att bedriva | Bevaras Arendehanteringssystem = Mil

miljofarlig verksamhet

Aklagar’ens beslut om atalsprovning = Bevaras Arendehanteringssystem  Mil
och akt

Arlig sammanstillning dver F-gas Bevaras Arendehanteringssystem | F-gas
och akt

Overlatelse av tillsyn Bevaras Arendehanteringssystem = Mil
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: JVN 2026/9
2026-05-18 Javsnamnden

Handlaggare: Louise Henriksson, kommunsekreterare

Tjansteskrivelse - Information om delegationsbeslut

Forslag till beslut
- Namnden beslutar att godkanna redovisningen av anmalda delegationsbeslut samt att lagga
den till handlingarna.
Arendet
Javsforvaltningen anmiler delegationsbeslut som har fattats sedan nimndens foregaende

sammantrade.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening rora barn.

Beslutsunderlag

»  Sammanstallning 6ver delegationsbeslut fattade for javsnamnden — bygg.
»  Sammanstallning 6ver delegationsbeslut fattade for javsnamnden — miljo.
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Javsbeslut Bygglov

Datumperiod: 2026-02-18 - 2026-05-19

Beslutsdatum Beslutsnumer Arendebeskrivning Fastighet Arende

2026-03-03 5.3.4 Anmalan for andring av brandskydd VARV 12:29 BYGG.2026.23
2026-03-30 J4.1.1i Bygglov for fasadférandring ASTRAKANEN 1 BYGG.2026.37
2026-04-27 5.3.5 Anmalan for andringa av brandskydd ASTRAKANEN 1 BYGG.2026.52
2026-05-05 5.3.4 Anmalan for andring av brandskydd SKOGSPLANTAN 1 BYGG.2026.53
2026-05-05 5.3.4 Anmalan for andringa av brandskydd ASTRAKANEN 1 BYGG.2026.52

Antal arenden 5

2026-05-19
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Javsbeslut Milj6

Datumperiod: 2026-02-18 - 2026-05-19

Beslutsdatum Beslutsnumer Arendebeskrivning

Fastighet

Arende

2026-05-05 J6.8.6 Arsrapport kéldmedium 2025 SKOGSPLANTAN 1 FGAS.2026.162
2026-05-12 J6.8.6 Arsrapport kéldmedium 2025 MOSIPPAN 5 FGAS.2026.161
2026-05-19 J6.8.6 Arsrapport kéldmedium 2025 MIDGARD 13 FGAS.2026.154
2026-05-19 J6.8.6 Arsrapport kéldmedium 2025 BJORNEN 8 FGAS.2026.157
2026-05-19 J6.8.6 Arsrapport kéldmedium 2025 VARV 12:29 FGAS.2026.155
2026-05-19 J6.8.6 Arsrapport kéldmedium 2025 GRANATEN 6 FGAS.2026.159

Antal arenden 6

2026-05-19 Sidalav1
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: JVN 2026/|
2026-05-12 Javsnamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Rapportlista javsnamnden 2026-
05-29

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att lagga inkomna rapporter till handlingarna.

Arendet

Rapporter och inkomna skrivelser som inte foranleder sarskilda beslut, inkomna under tiden
2026-02-21-2026-05-21.

Arendenummer: Inkommen handling:

JVN 2026/16 Beslut KF 2026-04-27
Beslut om arsredovisning for Tidaholms kommun avseende ar 2025
JVN 2026/17 Beslut KF 2026-04-27

Beslut om ansvarsfrihet for kommunstyrelsen, naimnder och
beredningar avseende verksamhetsaret 2025

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.
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EIES TIDAHOLMS
i KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: JVN 2026/10
2026-05-18 Javsnamnden

Handlaggare: Louise Henriksson, kommunsekreterare

Tjdnsteskrivelse - Information fran ordforande och
forvaltningschef

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att lagga informationen till handlingarna.

Arendet

Ordforanden och forvaltningschefen informerar.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening rora barn.
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