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§ 78 Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och  Ks 2026/166 3-5
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Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stodjande
processer for kommunstyrelsen och ovriga namnder i Essunga
kommun

Kommunstyrelsens beslut

Faststilla “Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stodjande processer for
kommunfullméktige, kommunstyrelsen och dvriga ndmnder i Essunga kommun” enligt
framtaget forslag, att gélla fran och med 1 juni 2026.

I och med faststéllandet av denna informationshanteringsplan samt ’Informationshanteringsplan:
Kommunstyrelsen” upphor alla tidigare dokumenthanteringsplaner for kommunstyrelsen att
giélla fran och med 31 maj 2026.

Sammanfattning av arendet

Enligt arkivlagen och kommunens arkivreglemente dr det viktigt att kommunen har uppdaterade
informationshanteringsplaner/dokumenthanteringsplaner som redovisar vilka handlingar som
varje myndighet har och for att faststélla hur deras handlingar ska forvaras och hanteras.
Kommunarkivet har under en ldngre tid kartlagt och funnit ett stort behov av att de olika
myndigheterna, kommunstyrelsen, kommunfullmaktige, 6vriga nimnder och Essunga Bostidder
AB, arbetar fram nya processbaserade informationshanteringsplaner for att ersitta tidigare
dokumenthanteringsplaner.

Planerna kommer heta informationshanteringsplan istillet for dokumenthaneringsplan for att det
1 en informationshanteringsplan finns mdjlighet att ta med mer information om handlingstyperna
till exempel om det finns personuppgifter eller inte.

Informationshanteringsplanerna dr processbaserad, vilket innebér att handlingarna redovisas 1
den process dér de hor hemma. Essunga kommun anvénder Klassa 3.0 som dr en V6 gemensam
variant av Klassa 2.0 som Sveriges kommuner och regioner (SKR) har tagit fram.

Klassificeringsstrukturen ér uppdelad i foljande processomraden:

1. Styrande processer

2. Stdédjande processer
3. Fysisk planering
4. Milj6 och samhillsskydd
5. Infrastruktur
6. Naringsliv, arbete och integration
7. Utbildning
Elektronisk justering Utdragsbestyrkande
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Essunga kommun 20260527

8. Kultur och fritid
9. Vard och omsorg
10. Sarskilda samhallsinsatser

Fo6ljande kolumner/information finns 1 informationshanteringsplanerna:

- Klassificering: nr i klassificeringsstrukturen

- Process/handlingstyp: exempel kommunfullméktiges protokoll

- Bevaras/Gallras: Ska handlingstypen bevaras for alltid eller forstoras efter viss tid?
- Gallringsfrist: Efter vilken tid ska handlingen forstoras?

- Format: Vilket format finns handlingen i? Digitalt, Papper?

- Forvaras: Vart finns handlingen?

- Overlimnas till kommunarkivet: Nér ska handlingen levereras till kommunarkivet?
- GDPR: Finns det personuppgifter i handlingen, Ja eller Nej?

- Kommentar: Hjilper ldsaren att forstd hur handlingen ska hanteras.

Vid framtagandet av planerna har de som deltagit utgatt fran riktlinje for ersattningsskanning
som kommunstyrelsen (arkivmyndigheten) faststéllde 2025-12-03 § 206. I kolumnen format har
de arbetat utifran att om det star endast ’Digitalt” sd far handlingstypen ersattningsskannas. Star
det istéllet Papper” eller ’Digitalt/Papper” far handlingen inte erséttningsskannas. Med
ersittningsskanning menas att om handlingen kommer in som pappershandling kan man skanna
in den, kontrollera att den ser ut som pappersoriginalet och sedan gallra bort/slinga pappret.

Foljande nya processbaserade informationshanteringsplaner kommer tas upp for beslut i maj
manad i respektive styrelse/ndmnd och foreslas borja gélla frdn och med 1 juni 2026.

- Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stddjande processer for
kommunfullméktige, kommunstyrelsen och 6vriga nimnder 1 Essunga kommun.

- Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen

- Informationshanteringsplan: Utbildningsndmnden

- Informationshanteringsplan: Socialndmnden

- Informationshanteringsplan: Byggnadsnimnden

- Informationshanteringsplan: Essunga Bostdder AB

Beslutsunderlag

- Protokollsutdrag § 100 Kommunstyrelsens arbetsutskott, 2026-05-11

- Tjénsteskrivelse, 2026-04-08

- Forslag Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stddjande processer for
kommunfullméktige, kommunstyrelsen och dvriga ndmnder i Essunga kommun,
2026-04-08

- Antagen Revidering av arkivreglemente for Essunga kommun, § 82, Kf 2025-11-24

- Antagen - Riktlinje for erséttningsskanning Essunga kommun, § 206 Ks 2025-12-03
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Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens beslut

Faststélla ” Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen” enligt framtaget forslag, att gélla
fran och med 2026-06-01.

I och med faststéllandet av denna informationshanteringsplan samt ”Informationshanteringsplan:
Overgripande styrande och stddjande processer for kommunfullmiktige, kommunstyrelsen och
ovriga nimnder 1 Essunga kommun” upphor alla tidigare dokumenthanteringsplaner for
kommunstyrelsen att gélla 2026-05-31.

Sammanfattning av arendet

Enligt arkivlagen och kommunens arkivreglemente ar det viktigt att kommunen har uppdaterade
informationshanteringsplaner/dokumenthanteringsplaner som redovisar vilka handlingar som
varje myndighet har och for att faststélla hur deras handlingar ska forvaras och hanteras.
Kommunarkivet har under en langre tid kartlagt och funnit ett stort behov av att de olika
myndigheterna, kommunstyrelsen, kommunfullméktige, 6vriga nimnder och Essunga Bostidder
AB, arbetar fram nya processbaserade informationshanteringsplaner for att ersitta tidigare
dokumenthanteringsplaner.

Planerna kommer heta informationshanteringsplan istillet for dokumenthaneringsplan for att det
1 en informationshanteringsplan finns mdjlighet att ta med mer information om handlingstyperna
till exempel om det finns personuppgifter eller inte.

Informationshanteringsplanerna dr processbaserad, vilket innebér att handlingarna redovisas i
den process dér de hor hemma. Essunga kommun anvénder Klassa 3.0 som dr en V6 gemensam
variant av Klassa 2.0 som Sveriges kommuner och regioner (SKR) har tagit fram.
Klassificeringsstrukturen ar uppdelad i f6ljande processomraden:

1. Styrande processer

2. Stodjande processer

3. Fysisk planering

4. Miljo och samhéllsskydd

5. Infrastruktur

6. Naringsliv, arbete och integration
7. Utbildning

8. Kultur och fritid

9. Vard och omsorg

10. Sérskilda samhallsinsatser
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Fo6ljande kolumner/information finns 1 informationshanteringsplanerna:

Klassificering: nr i klassificeringsstrukturen

Process/handlingstyp: exempel kommunfullméktiges protokoll

Bevaras/Gallras: Ska handlingstypen bevaras for alltid eller forstoras efter viss tid?
Gallringsfrist: Efter vilken tid ska handlingen forstoras?

Format: Vilket format finns handlingen i? Digitalt, Papper?

Forvaras: Vart finns handlingen?

Overlimnas till kommunarkivet: Nir ska handlingen levereras till kommunarkivet?
GDPR: Finns det personuppgifter i handlingen, Ja eller Nej?

Kommentar: Hjilper ldsaren att forstd hur handlingen ska hanteras.

Vid framtagandet av planerna har de som deltagit utgatt frin riktlinje for ersattningsskanning
som kommunstyrelsen (arkivmyndigheten) faststéllde 2025-12-03 § 206. I kolumnen format har
de arbetat utifran att om det star endast ’Digitalt” sd far handlingstypen ersattningsskannas. Star
det istéllet Papper” eller ’Digitalt/Papper” far handlingen inte erséttningsskannas. Med
ersittningsskanning menas att om handlingen kommer in som pappershandling kan man skanna
in den, kontrollera att den ser ut som pappersoriginalet och sedan gallra bort/sldnga pappret.

Foljande nya processbaserade informationshanteringsplaner kommer tas upp for beslut i maj
manad i respektive styrelse/ndmnd och foreslas borja gilla frdn och med 1 juni 2026.

Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stddjande processer for
kommunfullméktige, kommunstyrelsen och dvriga ndmnder i Essunga kommun.
Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen

Informationshanteringsplan: Utbildningsndmnden

Informationshanteringsplan: Socialndmnden

Informationshanteringsplan: Byggnadsndamnden

Informationshanteringsplan: Essunga Bostdder AB

Beslutsunderlag

Protokollsutdrag § 101 Kommunstyrelsens arbetsutskott, 2026-05-11
Tjansteskrivelse, 2026-04-08

Forslag Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen, 2026-04-08

Antagen Revidering av arkivreglemente for Essunga kommun, § 82, Kf 2025-11-24
Antagen - Riktlinje for erséttningsskanning Essunga kommun, § 206 Ks 2025-12-03

Beslutet ska skickas till

Kanslichef
Ansvarig tjdnsteperson for kommunarkivet
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Daniel Andersson
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