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Kommunstyrelsen, Essunga kommun

onsdagen den 27 maj 2026, klockan 08:00 till 14.58, ajournering
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Nossan

Daniel Andersson (M)
Mats Olsson (MP)
Joakim Svensson (M)
Peter Andréasson (S)
Kristin Skogen (SD)
Pernilla Blomgren (S)
Jenny Nilsson (M)

Peter Lundgren (M) ersétter Pernilla Jonsson (M)
Jan Darnemyr (M) ersétter Ralph Lundell (KD)

Henrik Lindqvist

Cecilia Trolin, kommundirektor
Andreas Hasselteg, ekonomichef
Fredrik Persson, namndsekreterare
Elin Mellberg, registrator
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§§ 78-79

Daniel Andersson (M)

Joakim Svensson (M)
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§78 Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och  Ks 2026/166 3-5
stodjande processer for kommunstyrelsen och dvriga
ndmnder i Essunga kommun

§79 Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen Ks 2026/165 6-7
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Essunga kommun 20260527
S78 Diarienummer Ks 2026/166

Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stodjande
processer for kommunstyrelsen och ovriga namnder i Essunga
kommun

Kommunstyrelsens beslut

Faststilla ”Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stddjande processer for
kommunfullméktige, kommunstyrelsen och dvriga ndmnder i Essunga kommun” enligt
framtaget forslag, att gilla frdn och med 1 juni 2026.

I och med faststéllandet av denna informationshanteringsplan samt ”Informationshanteringsplan:
Kommunstyrelsen” upphor alla tidigare dokumenthanteringsplaner for kommunstyrelsen att
gélla fran och med 31 maj 2026.

Sammanfattning av arendet

Enligt arkivlagen och kommunens arkivreglemente dr det viktigt att kommunen har uppdaterade
informationshanteringsplaner/dokumenthanteringsplaner som redovisar vilka handlingar som
varje myndighet har och for att faststilla hur deras handlingar ska forvaras och hanteras.
Kommunarkivet har under en langre tid kartlagt och funnit ett stort behov av att de olika
myndigheterna, kommunstyrelsen, kommunfullmiktige, 6vriga ndmnder och Essunga Bostidder
AB, arbetar fram nya processbaserade informationshanteringsplaner for att ersétta tidigare
dokumenthanteringsplaner.

Planerna kommer heta informationshanteringsplan istillet for dokumenthaneringsplan for att det
i en informationshanteringsplan finns mojlighet att ta med mer information om handlingstyperna
till exempel om det finns personuppgifter eller inte.

Informationshanteringsplanerna &r processbaserad, vilket innebér att handlingarna redovisas i
den process ddr de hor hemma. Essunga kommun anvinder Klassa 3.0 som dr en V6 gemensam
variant av Klassa 2.0 som Sveriges kommuner och regioner (SKR) har tagit fram.

Klassificeringsstrukturen dr uppdelad i foljande processomraden:

1. Styrande processer
2. Stodjande processer
3. Fysisk planering
4. Milj6 och samhéllsskydd
5. Infrastruktur
6. Naringsliv, arbete och integration
7. Utbildning
Elektronisk justering Utdragsbestyrkande
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8. Kultur och fritid
9. Vard och omsorg
10. Séarskilda samhaéllsinsatser

Foljande kolumner/information finns i1 informationshanteringsplanerna:

- Klassificering: nr i klassificeringsstrukturen

- Process/handlingstyp: exempel kommunfullméktiges protokoll

- Bevaras/Gallras: Ska handlingstypen bevaras for alltid eller forstoras efter viss tid?
- Gallringsfrist: Efter vilken tid ska handlingen forstoras?

- Format: Vilket format finns handlingen i? Digitalt, Papper?

- Forvaras: Vart finns handlingen?

- Overlimnas till kommunarkivet: Nir ska handlingen levereras till kommunarkivet?
- GDPR: Finns det personuppgifter i handlingen, Ja eller Nej?

- Kommentar: Hjélper ldsaren att forstd hur handlingen ska hanteras.

Vid framtagandet av planerna har de som deltagit utgatt fran riktlinje for erséttningsskanning
som kommunstyrelsen (arkivmyndigheten) faststéllde 2025-12-03 § 206. I kolumnen format har
de arbetat utifran att om det star endast ”Digitalt” sd far handlingstypen erséttningsskannas. Star
det istdllet ”Papper” eller ”Digitalt/Papper” far handlingen inte ersittningsskannas. Med
ersittningsskanning menas att om handlingen kommer in som pappershandling kan man skanna
in den, kontrollera att den ser ut som pappersoriginalet och sedan gallra bort/slinga pappret.

Foljande nya processbaserade informationshanteringsplaner kommer tas upp for beslut i maj
manad i respektive styrelse/ndmnd och foreslas borja gélla fran och med 1 juni 2026.

- Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stddjande processer for
kommunfullméktige, kommunstyrelsen och dvriga ndimnder i Essunga kommun.

- Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen

- Informationshanteringsplan: Utbildningsndmnden

- Informationshanteringsplan: Socialndimnden

- Informationshanteringsplan: Byggnadsnimnden

- Informationshanteringsplan: Essunga Bostider AB

Beslutsunderlag

- Protokollsutdrag § 100 Kommunstyrelsens arbetsutskott, 2026-05-11

- Tjéansteskrivelse, 2026-04-08

- Forslag Informationshanteringsplan: Overgripande styrande och stédjande processer for
kommunfullmaktige, kommunstyrelsen och dvriga ndimnder i Essunga kommun,
2026-04-08

- Antagen Revidering av arkivreglemente for Essunga kommun, § 82, Kf 2025-11-24

- Antagen - Riktlinje for ersittningsskanning Essunga kommun, § 206 Ks 2025-12-03
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P Kommunstyrelsen
Sammantradesdatum
Essunga kommun 2026-05-27
Beslutet ska skickas till
- Alla nimnder i kommunen
- Alla chefer i Essunga kommun
- Ansvarig tjdnsteperson for kommunarkivet
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§79 Diarienummer Ks 2026/165

Informationshanteringsplan: Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens beslut

Faststilla ” Informationshanteringsplan: Oommvnstdrelsen” enligt framtaget fyrslagcatt gilla
fron oj h mek u, uF4 E3, 12

I oj h mek faststdllanket a0 kenna informationshanteringsplan samt ”Informationshanteringsplan:
6 Oergripanke stdranke oj h styk.anke proj esser fyr KommvnfvliméKktigec Kommvnstdrelsen oj h
yOriga ndmnker i 3 ssvnga Kommvn” vpphyr alla tikigare koKvmenthanteringsplaner fyr
Kommvnstdrelsen att gélla u, uEs, / 812

Sammanfattning av arendet

3nligt arKiOlagen oj h Kommvnens arKiOreglemente ar ket OiKtigt att Kommvnen har vppkaterake
informationshanteringsplanerBcoKvmenthanteringsplaner som rekoOisar OilKa hanklingar som
Oar.e mdnkighet har oj h fyr att faststélla hvr keras hanklingar sKa fyrOaras oj h hanteras2
OommvnarKiOet har vnker en lingre tik Kartlagt oj h fvnnit ett stort PehoO a0 att ke oliKa
mdnkigheternac Kommvnstdrelsenc KommvnfvlimiKtigecyOriga ndmnker oj h 3 ssvnga x ostiker
Ax carPetar fram nda proj essPaserake informationshanteringsplaner fyr att ersétta tikigare
koKvmenthanteringsplaner2

Vlanerna Kommer heta informationshanteringsplan istéllet fyr koKvmenthaneringsplan fyr att ket
1 en informationshanteringsplan finns my.lighet att ta mek mer information om hanklingstdperna
till eSempel om ket finns personvppgifter eller inte2

Informationshanteringsplanerna ér proj essPaserakcOilKet innePér att hanklingarna rekoOisas 1
ken proj ess kir ke hyr hemma23 ssvnga Kommvn anOinker Olassa b2 som ir en ( E gemensam
Oariant a0 Olassa u2 som ROeriges Kommvner oj h regioner )RO4 Mar tagit fram2

Olassifij eringsstrvKtvren ir vppkelak i fyl.anke proj essomroken:

12 Rtdranke proj esser

u2 Rtyk.anke proj esser

b2 FdsisKplanering

52 Nil.y oj h samhéllssKdkk

/2 InfrastrvKivr

E2 7 dringsliOcarPete oj h integration
2 8 tPilkning

92 Ovltvr oj h fritik

72 ( ork oj h omsorg

1, 2RérsKilka samhaéllsinsatser
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Fyl.anke KolvmnerBnformation finns i informationshanteringsplanerna:

- Klassificering: nr i Klassifij eringsstrvKtvren

- Process/handlingstyp: eSempel KommvnfvllméKtiges protoKoll

- Bevaras/Gallras: RKa hanklingstdpen PeOaras fyr alltik eller fyrstyras efter Oiss tikD
- Gallringsfrist: 3 fter OilKen tik sKa hanklingen fyrstyrasD

- Format: ( ilKet format finns hanklingen iDJ igitaltc VapperD

- Forvaras: ( art finns hanklingenD

- Overlimnas till kommunarkivet: 7 ir sKa hanklingen leOereras till KommvnarKiOetD
- GDPR: Finns ket personvppgifter i hanklingencH eller 7 e.D

- Kommentar: - .dlper ldsaren att fyrstd hvr hanklingen sKa hanteras2

( ik framtaganket a0 planerna har ke som keltagit vtgétt fron riktlin.e fyr ersdttningssKanning
som Kommyvnstdrelsen )arKi0mdnkighetenMaststéllke u, u/ alud b § u, E2I Kolvmnen format har
ke arPetat vtifron att om ket stor enkast J igitalt” s for hanklingstdpen erséttningssKannas2Rtor
ket istéllet ”Vapper” eller ”J igitaltB/apper” for hanklingen inte erséttningssKannas2N ek
ersittningsskanning menas att om hanklingen Kommer in som pappershankling Kan man sKanna
in kencKontrollera att ken ser vt som pappersoriginalet oj h sekan gallra PortBlianga pappret2

Fyl.anke nda proj essPaserake informationshanteringsplaner Kommer tas vpp fyr Peslvt i ma.
monak i respeKtiOe stdrelseBiamnk oj h fyreslds Pyr.a gélla frén oj h mek 1 .vni u, uk2

a Informationshanteringsplan: 6 Oergripanke stdranke oj h styk.anke proj esser fyr
KommvnfvllméKtigecKommvnstdrelsen oj h yOriga ndmnker i 3 ssvnga Kommvn2
Informationshanteringsplan: Oommvnstdrelsen

Informationshanteringsplan: 8§ tPilkningsndmnken

Informationshanteringsplan: Roj ialndmnken

Informationshanteringsplan: x dggnaksnamnken

Informationshanteringsplan: 3 ssvnga x ostdker Ax

o Qo Qo Mo Qo

Beslutsunderlag

VrotoKollsvtkrag § 1, 1 Oommvnstdrelsens arPetsvtsKottcu, uEs / a1
T.anstesKriOelsecu, uE3, 53, 9

Fyrslag Informationshanteringsplan: Oommvnstdrelsencu, uE4 54 9

Antagen 4 eOikering a0 arKiOreglemente fyr 3 ssvnga Kommvnc§ 9ucOf u, u/ &114u5
Antagen 44 iKtlin.e fyr ersittningssKanning 3 ssvnga Kommvnc§ u, EOs u, u/ alu4, b

Qo Qo Mo Mo Mo

Beslutet ska skickas till
& Oanslij hef
a AnsOarig t.dnsteperson fyr KommvnarKiOet
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